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Udaje o zarizeni

Zfizovatel:

Nazev a adresa:
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mésto Litvinov

Zakladni skola a Matetska Skola

Litvinov, Podkrusnohorska 1589, okres Most
Mgr. Hana Kaskova

MS Ladova — Be. EvZenie Drabkova

zhusbwg

00832537

WWwWWw.3zs.cz

Typ matetskych skol: matefska Skola s celodennim provozem

Aktualni pocet tiid a pocet zapsanych déti je upfesnén v roénim plinu materské Skoly.

Pracovisté MS:

Pracovisté Kapacita Ttidy

Telefonni ¢isla

Ladova 1676

Litvinov

MS Ladova 150 dé&ti 6

Zakladni Skola:

476 111 037

Zastupkyné pro predskolni vzdélavani:
733 539 581

Email: drabkova@3zs.cz

Matetska skola:

773 777 364

Provozni tad tfidy déti mladsich tii let matetské Skoly Ladova, upravuje organizaci provozu,

vnitini rezim v souladu s hygienickymi a pravnimi piedpisy v platném znéni.
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Zakladni skola a Materska skola Litvinov, Podkrusnohorska 1589, okres Most
se sidlem: Podkrusnohorska 1589, 436 01 Litvinov

Provozni tad se fidi zejména:

Zakonem ¢. 258/2000 Sb., o ochran¢ vetejného zdravi, ve znéni pozd¢jsich predpisii
Zakonem €. 561/2004 Sb., skolsky zakon, ve znéni pozd¢jsich predpist

Vyhlaskou €. 14/2005 Sb., o ptedSkolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpist
Vyhlaskou €. 160/2024 Sb., o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zatizeni
a provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych a détskych skupin, ve znéni
pozdéjsich piedpist

Vyhlaskou ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani, ve znéni pozd¢jsich piedpisii
VyhlaSkou 252/2004 S., kterou se stanovi hygienické poZadavky na pitnou a teplou
vodu a Cetnost a rozsah kontroly pitné vody, v platném znéni

v

Vyhlaskou €. 64/2005 Sb., o evidenci urazd déti, zak a studentli, ve znéni novel
(150/2025 Sb.) — pravidla evidence trazli od 1. 9. 2025

VyhlaSkou ¢. 238/2011 Sb., kterou se stanovi hygienické poZadavky na koupaliSté,
sauny a hygienické limity venkovnich hracich ploch, ve znéni pozdé¢jsich predpisii
Vyhlaskou ¢. 27/2016 Sb. O vzdelavani zakii se specialnimi vzdélavacimi potrebami a

zdkit nadanych, ve znéni pozdéjsich predpisii.

1 Rezimové pozadavky

Rezim dne je prizptisoben skupiné déti ve veéku od 2-3 let. Ucitelky ho pruzné piizptisobuji

aktudlnim potfebam déti. V matetské Skole je dbano na soukromi déti, pokud maji potebu

se uchylit do klidného koutku a neucastnit se spolecnych ¢innosti, je jim to umoZnéno.

Onemocni-li dité, jsou ihned telefonicky vyrozuméni rodice ditéte, provede se zapis do

tfidni knihy o ¢ase odchodu ditéte z MS.

Je-1i podezieni na infekéni onemocnéni, je dité izolovano od ostatnich déti, napt. do izola¢ni

mistnosti, dohled nad ditétem je zajiitén. Nepfitomnost ditéte v MS jsou rodi¢e povinni

omluvit.

1.1
[ ]

Nastup déti
Provoz MS je od 6.00 do 16.30 hodin.
Déti jsou do MS piijimany od 6.00 hodin do 8.00 hodin, schazi se vzdy v jedné uréené

tfid€. V piipadé pozdniho pfichodu je mozné se s ucitelkou individualné¢ domluvit —
Provozni tad tfidy pro déti mladsi tii let
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naptiklad z divodu navstévy lékare. Rodice jsou povinni déti osobné predat pani
ucitelce. Pfi nastupu do materské skoly je uplatnovan individudln¢ adaptacni rezim.
> Skolni budova mateiské §koly Ladova je zabezpedena systémem videotelefont

instalovanych na chodb¢ i ve tfidach mateiské Skoly. U ptfedniho 1 zadniho
vchodu do budovy a ve vestibulu je umisténa videokamera, ktera snima kazdou
osobu pifi vstupu do zafizeni. Béhem provozu Skoly jsou zevniti volné
oteviratelné dvete hlavniho vchodu i v§ech unikovych vychodt.

V mateiské skole byl instalovan kamerovy systém, ktery je provozovan se zdznamem,

pfi¢emz je zaznam pofizovan neptetrzité. V souCasné dobé kamerovy systém snima

nasledujici prostory:

MS Ladova

Ptedni vchod — hlavni vstup

Zadni vchod

Vestibul matetské Skoly

Ucelem instalace kamerového systému je ochrana Zivota, zdravi, majetku déti a

zaméstnancl matetské Skoly a dalSich osob pohybujicich se prostorach. Veskeré kamery

byly instalovany tak, aby zasahovaly do fyzického soukromi osob pouze v rozsahu nezbytné

nutném pro naplnéni stanoveného ucelu.

1.1.1 Oteviraci doba MS:

6:00 — 7:30 hod. MS Ladova — oznadené zvonky. Déti schazi v jedné tzv.
schézeci tridé.
7:30 — 8:00 hod. MS Ladova — zvonky — déti jsou ve své tidé.

11:30 — 11:45 hod. | MS Ladova vyzvedavani d&ti 2-3letych,

zvonit na tfidu Kuratek.

12:30 — 12:45 hod. | MS Ladova — matei'ské $kola oteviena.

14:30 — 15:30 hod. | MS Ladova — ozna¢ené zvonky.

15:30 —16:30 hod. | MS Ladova — oznadené zvonky. Déti rozchazi v jedné tzv.
rozchazeci tfide.

1.2 Spontanni hra a fizené ¢innosti

Jsou vyvazené, probihaji podle pfedem stanoveného programu. Ridi se SVP a jednotlivymi

TVP. Probihé formou individudlni ¢innosti, nebo ¢innosti skupinovych v pribehu celého

Provozni tad tfidy pro déti mladsi tii let
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pobytu déti v MS.

1.3

14

Pohybové aktivity
Dé&ti maji dostatek pohybu spontanniho i fizeného, v pritbéhu her vyuzivaji rizné nacini
Kazdy den je zatfazovana pohybova chvilka, zdravotné orientované cviceni, hudebné

pohybové Cinnosti, vyuziva se prostor mateiské Skoly, Skolni zahrada a blizké okoli.

Pobyt venku
K pohybovym aktivitam je pln€ vyuZzivan pozemek Skolni zahrady, ktery je dostate¢né
prostorny a okoli matetskych skol. Pro dvouleté¢ déti je na Skolni zahrad¢é vy¢lenéna
samostatnd ¢ast s hernimi prvky odpovidajicimi jejich véku, vyvojovym schopnostem a
bezpecnostnim pozadavkim.
Pobytu venku je po maximalni moznou dobu. Dobu pobytu venku upravujeme s
ohledem na klimatické podminky. Pobyt venku se neuskutecniuje pii mrazu pod - 10 °C,
pfi silném desti, vétru a pti inverzich.
K aktudlni informaci o smogové situaci vyuzivaime bezplatnou linku ekologického
centra, elektronickou cestou nam jsou zasilany informace od krajského Gitadu Usteckého
kraje — vyhlaSeni signalu upozornéni nebo regulace a jejich ukonceni.
Pii pobytu venku se plni vychovné vzdélavaci cile vyty&ené ve SVP.
Odpocinek
Pti odpolednim spanku jsou respektovany individualni potieby jednotlivych déti.
Déti odpocivaji ¢i spi po obeéd¢ piiblizné od 12:00 hodin do 14:00 hodin pfti ¢teni Ci
poslechu relaxaéni hudby.
Pokud dit€ neusne, ma moznost se zicastiovat klidovych aktivit na lizku. Tyto aktivity
jsou organizovany tak, aby nerusSily déti s pottebou spanku nebo odpocinku.
Ttida dvouletych déti ma k dispozici stadlou loznici s individudlné oznacenymi lazky a
lizkovinami, zajistujicimi hygienické a bezpecné podminky pro odpocinek déti. Liuzka
1 lazkoviny jsou opatfeny znackami déti tak, aby nedochézelo k jejich zaméné.
Lazkoviny zlstavaji v loznici na lizkach, deky jsou uklddany v prostorach k tomuto

ucelu ziizenymi.

Provozni tad tfidy pro déti mladsi tii let
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1.5 Stravovani

e VMS Ladova se strava se pfipravuje v kuchyni MS, ktera odpovidd hygienickym
pozadavkliim, viz. Vnitini fad Skolni jidelny.

e Pokud je dité pritomno v dobé podéavani jidla, stravuje se vzdy. Dle novely vyhlasky
107/2005 Sb., o skolnim stravovani, ve znéni novely ¢. 310/2005 Sb., s u¢innosti od 1.
9. 2025 je mozna konzumace vlastni stravy v piipadé dodrzeni vSech podminek- viz.
Vnitini ad skolni jidelny.

e Détem se podava pestrd a vyvazend strava, zajisStujici splnéni fyziologickych potieb
détského organismu.

e Strava je pfipravovana podle hygienickych norem a receptur s dostatkem vitamind,
vldkniny. Mési¢né je vyhodnocovan spotiebni kos. Pti vydeji jidla je dbano na dodrzeni
stanovené teploty urcené hygienickymi ptedpisy.

e Bc¢hem stravovani se vedou déti k samostatnosti, je kladen diiraz na sebeobsluhu.

Vydejni doba:

Déti do 3let: presnidavka  8:00 hodin
obéd 11:00 hodin
svacina 14:00 hodin

1.6 Pitny rezim

e Bc¢chem celého dne je détem zajistén dostateCny a prubézny piijem tekutin v souladu s
hygienickymi a vyZivovymi poZadavky.

o Kazdé dit¢ ma svou sklenicku nebo hrnecek, béhem dne se mlze kdykoliv samo
obslouzit, u nejmladsich déti pomahaji pedagogicti €i spravni zaméstnanci, ve tiidé
dvouletych déti zpravidla Skolni asistentka.

e Détem je piti pravidelné nabizeno, zejména pii pobytu venku, na $kolné zahradég, po

pohybovych aktivitach a v teplejSim obdobi.
2 Zajisténi vhodného mikroklimatu, zpiisob a intenzita vétrani, vytapéni,

osvétleni

Provozni tad tfidy pro déti mladsi tii let
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2.1 Teplota vzduchu

¢ Denni mistnosti minimalné 20 °C, optimalné 22+(-) 2 °C, maximalné 28°C.

e Zastaveni provozu zafizeni (ve tfidach urcenych k pobytu déti pfi poklesu teploty
vzduchu ve tfech po sob¢ nésledujicich dnech pod 18 °C, ne vSak méné nez 16 °C, nebo
pti poklesu teploty vzduchu v téchto uéebnach v jednom dni pod 16 °C) musi byt provoz
zafizeni zastaven.

e Venkovni teplota vzduchu naméienad ve stinu je vyssi nez 30 °C nebo kdy je ve vnitinich
prostorech namétena vyslednd teplota vyssi nez 28 °C, musi byt zajiSténo snizeni
tepelné zatéze déti a zakl, zejména pobytem déti a zakl v tepeln€ nezatizeném prostiedi
a zajisténim pitného rezimu pro déti a zéky. Pokud nelze zajistit hygienicky vyhovujici
podminky pro pobyt déti, je vzd€lavani pferuseno a jsou zajisténa nahradni opatieni,
vcetné moznosti pobytu mimo budovu a zajisténi dostatecného pitného rezimu.

¢ Orientacni teplota vzduchu v prostorach s pobytem je zabezpecena pomoci nasténnych
teploméra. Teploméry nejsou umisténé na pfimém slunci.

2.2 Vétrani

e Vsechny prostory jsou vétratelné, ve tiidach i1 v Satnach, ovladani oken pouzivanych

k vétrani je dosaZzitelné z podlahy.

e Vétrani je zajisténo oteviranim a zavirdnim oken tzv. pfirozenym vétranim.

2.3 Osvétleni
Denni osvétleni:
e Pro vétSinu zrakovych ¢innosti v zatizenich pro vychovu a vzdélavani se vyZaduje smér
osvétleni zleva a shora. Svitidla umé¢lého osvétleni jsou umisténa na stropé rovnob&zné
s okenni sténou.
e Parametry umélého osvétleni odpovidaji normovym pozadavkiim ceské technické

normy upravujici pozadavky na osvétleni pro vnitini prostory.

Ochrana pied oslnénim a zrakové pohody:
e VsSechna okna ve tfidach jsou opatfena Zaluziemi pro regulaci denniho osvétleni,
zejména piimého slune¢niho svétla vSude tam, kde by mohlo vyvoldvat nadmérné

jasové kontrasty.

Provozni tad tfidy pro déti mladsi tii let
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2.4 Otuzovani
e Matetska Skola podporuje pfirozené otuzovani déti i zaméstnanct jako soucast zdravého
zivotniho stylu a prevence nemocnosti. Otuzovani probiha pfirozenou formou
s ohledem na v¢k a individudlni potfeby déti.
e Otuzovani je realizovani zejména pravidelnym pobytem venku za vhodnych

klimatickych podminek, vétranim, pfizpisobenim obleceni dle aktudlniho pocasi ve

spolupraci s rodici, zafazovani pohybovych aktivit na cerstvém vzduchu.

3 Zasobovani pitnou vodou

e Zarizeni pro vychovu a vzdélavani je zdsobovano pitnou vodou vyhovujici pozadavkiim
stanovenym zvlastnim pravnim ptedpisem (vyhlaska €. 252/2004 Sb., kterou se stanovi
hygienické pozadavky na pitnou a teplou vodu a ¢etnost a rozsah kontroly pitné vody).

e Pitnd voda je trvale dostupna détem i zaméstnanciim ve vSech provoznich prostorach

matefské Skoly.

Provozni tad tfidy pro déti mladsi tii let
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4  Zpusob zajisSténi vymény a skladovani pradla

4.1 Vyména pradla:
Luzkoviny: Ix za 14-21 dni, v ptipad¢ potteby ihned

Rucniky: 1x tydné, v piipadé potteby ihned (umyvarny jsou vybaveny zaroven i
zasobniky s papirovymi utérkami)

PyZzama: Ix tydné, v ptipadé potieby ihned (zajist'uji rodice)

4.2  Zpisob prani pradla

Veskeré pradlo je prano ve §kolnich pradelné MS.

4.3 Manipulace s pradlem:

e Pouzité loZni a osobni pradlo se uklada do kost, které zabrafiuji kontaminaci s okolim
s necCistotami z pradla.

e Pii veskeré manipulaci s pradlem je Cisté pradlo dopravovano a udrzovéno zasadné
oddé€len¢ od pradla pouzitého.

e Kose jsou omyvatelné a dezinfikované.

e Pouzité pradlo v kosich se skladuje ve vyclenéném prostoru.

o Cisté lizkoviny se skladuji v samostatnych, &istych a uzaviratelnych sk¥inich, které jsou

pravideln€ vymyvany a dezinfikovany.
5 Pozadavky na hygienicko-protiepidemicky rezim

5.1 Zpusob a cetnost uklidu
5.1.1 Denni uklid:
e Setfeni na vlhko vSech podlah tfid a Saten, nabytku, krytl topnych téles, okennich
parapeti, klik, splachovadel, vynaSeni odpadkti, vysavani kobercii vysavacem.
e Za pouziti Cisticich prosttedkil s dezinfek¢nim ucinkem myti umyvadel, zdchodovych
mis, sedatek na zachodg.

e Piiprava lehatek vetné lizkovin a jejich uklid.

Provozni tad tfidy pro déti mladsi tii let
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5.1.2 Tydenni uklid:

e Dezinfikovani umyvaren a zachodii (omyvani ¢asti stén), hiebeni, dikladné myti
nabytku, Satnovych blokl a dvefti jak interiérovych, tak venkovnich, tklid kancelare a
sborovny, vyména rucnik.

5.1.3 Ctvrtletni a ro¢ni uklid:

e 3x ro¢n¢ myti oken, ramu a zaluzii.

e 2x ro¢né celkovy uklid vSech prostor s pranim koberct Skolnim vysavacem.

e 1x ro¢né prazdninovy uklid — dezinfekce vSech hracek, textilii, prostor, prani dek a
polstari, myti svitidel.

e Pravidelné zametédni necistot z chodniku, v zimé odklizeni snéhu, posyp soli.

e Pracovni doba uklize¢ek od 6:00 do 14:30 hodin, od 8:00 do 16:30 hodin.

5.1.4 Zpisob a ¢etnost dezinfekce a deratizace
e Profylakticky 1x rocné a dle potfeby — pouziti ptipravkd k tomu vhodnych po
konzultaci s odbornymi pracovniky DDD.
5.1.4.1 Dezinfekce prostori
V dob¢ vyskytu virovych onemocnéni jsou prostory, vyuzivané détmi, dezinfikovany

ozonem. Matefské Skoly jsou témito pfistroji vybaveny.

6 Manipulace se vzniklymi odpady a jejich likvidace

e Smésny odpad se vyvazi jednou za tyden. Je skladovéan v uzaviratelnych nadobéch.
e (Qastro odpad se vyvazi jednou za tyden. Ukladaji se v chladnicce. Vyvoz je zajistén
Technickymi sluzbami Litvinov.

e Ttidény odpad se vyvazi na telefonickou vyzvu.
7 Rad venkovnich ploch §kolni zahrady a piskovisté
e Ucitelky zodpovidaji za bezpecnost déti pii pohybu venku a dle toho organizuji Cinnosti

tak, aby 1 preventivné pfedchazely Grazim.

e Skolni zahrada je uzaviena a je piehled o hrajicich détech na uvedené plose.

Provozni tad tfidy pro déti mladsi tii let
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e Pied pobytem venku dopoledne i odpoledne pedagogové Ci spravni zaméstnanci, kteti
jsou zastupkyni urCeni, zkontroluji stav Skolni zahrady, stav vybaveni — urazova
prevence, odkryji a zkontroluji piskoviste.

e Skolni zahradu denné udrzuji zaméstnanci $koly v &istoté a potadku. Kontroluji
celkovou plochu a stav hernich prvki, dle potfeby vse uklizi, zametaji, kropi, odpadky
odnasi do popelnice, staraji se o kvétinové zdhony, pleji, zalévaji a kypfi, sazi, a to v
dobé¢, kdy se na zahrad€ nepohybuji déti.

e Pied ukoncenim pobytu venku je povinnosti déti a ucitelek uklidit vesSkeré vybaveni na
pfedem urcené misto a zamknout je. Pedagogové ¢i uklizecky zakryji plachtou
piskovisté, kterou ukotvi.

e Pedagogové dohlédnou za uzamceni branky.

e Skolnik MS zaji§tuje pribéznou pééi o zelen (shrabavani listi a sekéani travy, kropeni a
zalévani zelené 1 v dobé letnich prazdnin, drobné profezy ketti a dievin), dale zajist'uje
priabéznou péci o herni prvky, vizudln¢ kontroluje jejich technicky stav, zapisuje
kontroly a ptfipadné zavady do daného formuléie a hlasi zdvady zastupkyni feditelky
pro ptedSkolni vzdélavani, kterd se stara o zajiSténi opravy odborniky. Kazdy mésic
predklada ZRS (zastupkyné feditelky $koly pro predskolni vzdélavani) pisemnou
zpravu o vizualni prohlidce (kontrole zahrady) feditelce Skoly.

e Technicky stav hernich prvki je kazdy rok kontrolovan ptislusnym reviznim technikem,
kontrola dle CSN EN 1176 a 1177.

e Na Skolni zahrad¢ i hernich prvcich se déti pohybuji pouze pod dohledem ucitelky nebo
jiné dospélé osoby.

e Pisek v piskovisti se vymenuje 1x za rok, zpravidla na jafe, vyhovuje hygienickym
pozadavkiim uvedenym ve vyhlasce ¢. 238/2011 Sb., kterou se stanovi hygienické
pozadavky na koupalisté, sauny a hygienické limity pisku v piskovistich venkovnich
hracich ploch a je zdravotné nezavadny.

e Kvalita pisku se udrzuje pravidelnou udrzbou — kypfeni a kropeni, 2x ro¢n¢ se pisek
ptehazuje.

e Piskovisté jsou chranéna pred necistotami ochrannou plachtou z husté sitoviny, ktera je
pravidelné kontrolovana. Na noc nebo na dobu, kdy jsou mimo provoz, jsou piskoviste

zakryvana, aby se zabranilo ptistupu holubii, kocek a psti.
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8 Evidence a registrace urazi

e Kazdy uraz se eviduje a zapisuje do Knihy urazii (§ 290dst. 3 zékona ¢. 561/2004 Sb.,
v platném znéni (Skolsky zakon), vyhlaska ¢. 64/2005 Sb., o evidenci trazi déti, zakl a
studenttl, v platném znéni).

e Dle vyhlasky €. 64/2005 Sb., o evidenci urazi déti, zaka a studentti, ve znéni od 1. 9.
2025:

Pfi trazu poskytnou zaméstnanci Skoly ditéti nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti
osetfeni ditéte lékarem. Zadznam o urazu provadi zaméstnanec Skoly, ktery v dobé
vzniku Urazu vykondval nad détmi dohled. O trazu ditéte poda skola bez zbyte¢ného
odkladu hldseni jeho zakonnému zastupci. Tuto skutecnost maji zaméstnanci Skoly
zaznamenat do knihy Urazl v tyZ den nebo do konce nasledujiciho vyucovaciho dne po
dni, kdy se o trazu dozvi. Pokud by se stal Uraz na vicedenni akci mimo $kolu
(zotavovaci akce a dalsi), pak se prodluzuje do vyucovaciho dne nasledujiciho po

ukonceni takové akce.

eV piipadg, Ze dité je nepiitomno v matetské skole déle nez dva dny, hlési se traz CSI.

8.1 Lékarnicka prvni pomoci
e Vybaveni lékarni¢ky potvrzené 1ékafem pracovné 1ékaiskych sluzeb
e Zadoplnéni, vybaveni a kontrolu 1ékéren zodpovidéa povéfena osoba.

8.2 Podminky pro poskytnuti Iékaiského oSetieni p¥i urazech a nahlych onemocnéni
e Skola mé vypracovany traumatologicky plan

e {idi se zdkonem ¢. 258/2000 Sb., o ochrané vetejného zdravi

V mateiské Skole jsou umisténa tfi nouzova tlacitka, vS§em zaméstnancim je znamo
umisténi a jakym zpiisobem je pouZzit.

Dale byli v matei'ské Skole instalovany pozarni bezpecnostni hldsi¢e pozaru.

Provozni tad tfidy pro déti mladsi tii let
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9 Informace a pouceni o ochrané osobnich udaju

Vsichni zaméstnanci matei'ské Skoly byli prokazateln¢ seznameni s pravidly ochrany osobnich
udajii a pouceni o jejich povinnostech pii praci s osobnimi udaji a pii pouzivani vypocetni
techniky, a to v souladu s Natizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27.
4. 2016 o ochran¢ fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji (GDPR),

ucinnym od 25. 5. 2018.

10 Zavérec¢na ustanoveni

Provozni ad mateiské Skoly je zpracovan v souladu se zdkonem ¢. 561/2004 Sb., skolsky
zakon, ve znéni pozdéjsich predpist, s vyhlaskou €. 14/2005 Sb., o ptedSkolnim vzd€lavani, a
se zakonem ¢. 258/2000 Sb., o ochrané vetejn¢ho zdravi, v platném znéni.

Provozni tad ttidy pro déti mladsi tfi let je trvale umistén na voln¢ pfistupném misté v matetské
Skole a na webovych strankach skoly. Je zavazny pro vSechny zaméstnance Skoly, kteti byli s
jeho obsahem prokazatelné seznameni.

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgdnem Skoly povérena
zastupkyné pro predSkolni vzdélavani.

a) Rusi se predchozi znéni smémice €. j. ZSMS-MS 1/2024/S 18 1.1.5.

b) UloZeni smérnice v archivu Skoly se fidi Spisovym a skartacnim fadem Skoly.

V Litvinové dne 30. 12. 2025

Mgr. Hana KaSkova
feditelka Skoly
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