Zakladni Skola a Matefska Skola Litvinov, Podkru$nohorska 1589, okres Most
ORGANIZACNI RAD SKOLY
Cast €. 66: Minimalni standard bezpecnosti a krizovy plan za mimoiradnych udalosti
Cj.. Spisovy znak Skartaéni znak ZSMS 1/2026/S- 47  1.1.5. Al10
Vypracovala: Mgr. Hana Kaskov4, feditelka Skoly
Schvdlila: Mgr. Hana KaSkova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 1.9.2026
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 01.09. 2026
Smérnice nabyva Gcinnosti ode dne: 01. 09. 2026

Reditelka koly jako statutarni organ koly vydava tuto smérnici v souladu s pravidly o
zajis$téni bezpecného provozu skoly a ochrané osobnich tdajt.

MSMT vydalo Minimalni standard bezpeénosti, C j.: MSMT-19322/2024-4, je formulovan
jako metodické doporuceni.

Ptijatd opatieni nesmi snizit psychické bezpeci a komfort Zakt a zaméstnancd.
Problematiku zajisténi fyzické bezpecnosti je tieba vnimat v téchto rovindch:

prevenci a predikci predchazet bezpecnostnim incidentiim ¢i mimoradnym udalostem
(jedna se o prioritni aktivitu Skoly),

ucinné a efektivné reagovat na bezpecnostni incident ¢i mimoradnou udalost, ktera
nastala,

a snazit se o omezeni Skod na zivotech a zdravi zakd a zaméstnancd, a

vyhodnotit bezpecnostni incident ¢i mimoradnou udalost a pFijmout opatfeni, aby se
minimalizovala moznost opakovani ze stejnych pficin i v budoucnu.

1. Vychodiska pro stanoveni minimalniho standardu bezpe¢nosti ve Skole

Ptedem musi byt stanoven cil, kterého chceme jednotlivymi bezpe¢nostnimi prvky
(technickymi, organizanimi, personalnimi) dosdhnout a musi byt uréeny bezpec¢nostni
priority.

Jednotlivé bezpecnostni prvky (technické, organizacni, personalni) musi byt provazany

do komplexniho bezpecnostniho systému. Mira zabezpeceni Skoly (Skolského zatizeni) neni
dana kvantitou bezpe¢nostnich prvku. Je potieba také urcit vahu jednotlivych bezpe¢nostnich
prvkii: bezpecnostni prvky s mimotadnou prioritou, bezpecnostni prvky dopliikové.

Je dllezité pribezné zjiStovat, zda Skola dosahuje bezpecnostniho standardu a pokud ne, jak
toho dosédhnout. Kontrolni funkce pfi dodrZzovani bezpe¢nostniho standardu ze strany vedeni
Skoly musi byt provazena sebekontrolou kazdého ticastnika (ztotoZnéni se s minimalnim
standardem bezpecnosti).

Pti stanoveni standardu bezpecnosti je tfeba zohlednit specifika jednotlivych skol a Skolskych
zafizeni (vyzvedavani déti z matetské Skoly nebo zakt ze Skolni druziny, ptichody a odchody
zaki pfi zajmovém vzdélavani, Skoleni, ...).
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2. Cil a zajisténi minimalniho standardu bezpecnosti

2.1 Cil:

Prevenci predchazet mimotradnym udéalostem.

Zajistit objekt budovy tak, aby byla zajiSténa bezpecnost déti, zakl i zaméestnanct Skoly.
Utinné a efektivné reagovat na mimot-adnou udalost, ktera by nastala.

2.2 Zajisténi:

Prevence piedchdzeni mimofadnym udalostem (technicka opatieni, pouceni zaméstnancii a
zéakl, nacvik feseni mimotradnych udalosti dle specifickych podminek Skol, piehled o cizich
osobach v objektu, spoluprace se slozkami Integrovaného zachranného systému...).

U¢inna a efektivni reakce na mimofadnou udalost, ktera nastala a snaha o omezeni $kod
na zivotech a zdravi zaméstnanct i zaku.

Vyhodnoceni mimotadné udalosti a piijmuti opatfeni, aby se nemohla opakovat ze stejnych
pfi¢in i v budoucnu).

3. Prostorové, organizacni, technické a personalni zabezpeceni
Zpracovavany dokument musi vzdy reflektovat stav stavebné technického feSeni a na n¢j
navazujici rezimova a organizacni opatfeni.

3.1. Organiza¢ni ¢ast:

Zakladni spojeni na skolu

Telefon

Sekretariat: 476 111 037, 777 773 214

Reditelka: 734 571 588

ohlasovna pozart: 158

e-mail: 3zs@3zs.cz

www: 37s.cz

3.2. Personalni:

DVP a DVPP zaméstnanct a pouceni zak,

evidence bezpecnostnich incidentil — zajiSt'uje Skolni metodik prevence,

WhatsAPP skupiny zaméstnanci—SMS predani info o mimotradné udalosti,

systém fizeni krizovych situaci feditelka Skoly, zastupkyné feditelky Skoly, spravce budov,
vedouci useku, tiidni uditel,

komunikaci se zfizovatele, Policii CR, Méstskou policii Litvinov, IZS, zdkonnymi zastupci
zajiSt'uje reditelka Skoly.

3.4. Technicka ¢ast:

stav plotl, vstupt, bezpecnostniho kovani, zajisténi oken, osvétleni apod.,

vstupy do objektu — rezim vstupu, dohled, vratnice, evakuacni vychody apod.,

systém kontroly vstupu — zda je zaveden, funkcnost, propojeni s dal§imi systémy,
funkéni §kolni rozhlas, pozarni zvukova &idla v MS

kamerovy systém — funk¢nost, umisténi kamer, sledovani kamer, uchovavéani zdznamd,
zpracovani posouzeni vlivu dle pozadavki smérnice GDPR,

systém v€asného varovani — alternativni moZnost vyhlaseni poplachovych signald, Skolni
rozhlas, 2 x zvony na chodbach,

napojeni na pult centralizované ochrany,
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klicovy systém —univerzalni kli¢, moznost uzamceni tiid, evidence.

3.4.1. Budova Skoly
Nouzova tlacitka:
a) modréd budova: 3. NP chodba u WC chlapci
2. NP chodba u WC chlapci
1. NP chodba na sloupu modré vchod
Satna 2.stupenl
b) zlutd budova: 2. NP chodba u WC divky
1. NP chodba u WC divky
Satna 1.stupen u skladu ¢isticich prostiedka
jidelna
Dalkové ovladace: recepce, feditelna, personalistka
Kamery:
u vchodt (hlavni vchod zluta budova, modra budova, jidelna, télocvi¢na).

3.4.2. Budova matei'ské Skoly MS Ladova
Nouzova tlacitka:  vestibul 2. NP
vestibul 1. NP
vedouci Skolky
Kamery: hlavni vchod, vestibul 1. NP, zadni vchod

3.4.3. Budova matei'ské $koly MS Bezrudova

Nouzova tlacitka: ttida 1. NP
tiida 2. NP
kancelat zastupkyné teditelky pro PV

Kamery: hlavni brana + venkovni prostor pied MS, vestibul 1. NP, zadni
vchod + zadni branka, 2x zahrada MS, vestibul 2. NP, venkovni
prostor pred MS

3.4.4. Budova matei'ské §koly MS Gorkého

Nouzova tlacitka: ttida
vydejna
kancelat zastupkyné feditelky pro PV

Kamery: hlavni vchod + venkovni prostor pred MS, vchod do kancelafe,
2x zadni zahrada MS

3.4.5. Budova $kolni druziny
Nouzova tladitka: hlavni chodba
Kamera: vestibul

3.4.6. Vstupy do budovy Skoly

Vstup do budovy Urceni pro Technické Personalni
zabezpeceni zabezpeceni
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Hlavni vchod

Zamg¢stnanci Skoly,
7aci, cizi osoby
(n&vstévy, kontroly,
posta, dodavatel¢)

Dvefte oteviratelné
zevnitt, zvonek,
zéapis do knihy
navstév, oznaceni
navstévnika vizitkou,
monitorovani
vchodu kamerovym
systémem, prostor je
oznacen

Vratn4a, spravce
budov, uklizecka

Vchod jidelna Pouze nouzovy Dvete oteviratelné monitorovani
vychod zevnitf vchodu
Vchod modra Vchod pro zaky Dvete oteviratelné Dohledem povétrena
budova 2. stupné¢ 7:40 — 7:55 | zevnitt osoba
hod
Nouzovy vychod,
Vchod mustek Ucitelé Tv se zaky, | Pohyb omezen
cizi osoby (prondjem | v prostoru
télocvicny) télocvicny, Satny,
socialniho zafizeni,
ostatni prostory
Skoly jsou uzamcené
Vchod pod hlavnim | Nepouziva se,
vchodem uzamceny

3.4.7. Vstupy do budovy materské Skoly

Budova mateiské §koly je oplocena, vstup brankou oteviratelnou:

MS Ladova

zevnitr zvonek + dverni videotelefon

MS Bezrucéova

Pfedni branka — Cipy (rodi¢e v ur€enych ¢asech), zvonky, klice

(zaméstnanct)

Zadni branka — ¢ipy (rodi¢e v urcenych ¢asech), klice

(zaméstnanci)

MS Gorkého

Piedni branka — Cipy (rodi¢e v ur¢enych ¢asech), zvonky, klice

(zaméstnanci)

Zadni branka — klice (zaméstnanci)

Vstup do budovy Ur¢eni pro Technické Personalni
zabezpeceni zabezpeceni

MS Ladova

Hlavni vchod Zamg¢stnanci Skoly, | Dvefe oteviratelné Uklizecka

déti, rodice, cizi
osoby (navstévy,

zevnitf pomoci
zvone + dveini

kontroly) videotelefon
Postranni vchod Zameéstnanci, Dvere oteviratelné
dodavatelé zevniti zvonek
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MS Bezrucova

Hlavni vchod

Zaméstnanci Skoly,
déti, rodice, cizi
osoby (navstévy,

Dvefe oteviratelné
zevnitt pomoci —
nutno otevrit

Uklizecka
nebo povéefeny dozor

kontroly) tlac¢itkem, zvonek,
v urcenych ¢asech
vstup na Cipy
(rodice)
Postranni vchod Zaméstnanci, Dvere oteviratelné Kucharky, uklizecka
dodavatelé zevnitf, zvonek

MS Gorkého

Hlavni vchod

Zaméstnanci Skoly,
déti, rodice, cizi
osoby (navstévy,

Dvefe oteviratelné
zevnitf, zvonek,
v urcenych ¢asech

Uklizecka
nebo povéefeny dozor

kontroly) vstup na Cipy
(rodice)
Postranni vchod Zaméstnanci, Dvefe oteviratelné Kucharka, uklizecka
dodavatelé zevnitf, zvonek

3.4.8. Vstup do budovy $kolni druziny
Budova skolni druziny je oplocend, vstup brankou oteviratelnou zevniti + zvonek. Branka je
v dobé€ od 13:30 do 15:00 hod uzamcena.

ucastnici zajmového
vzdélavani,
(navstévy, kontroly)

zevnitt zvonek +
dverni videotelefon

Vstup do budovy Urceni pro Technické Personalni
zabezpeceni zabezpeceni
Vchod Zaméstnanci Skoly, | Dvefe oteviratelné Vychovatelka

3.4.9.Vpousténi cizich osob do Skoly a pohyb cizich osob ve §kole. viz Opatreni reditelky

Skoly

4. Dalsi prostory arealu Skoly

4.1. Prostory slouzici k vychové a vzdélavani (multifunkéni htisté, zahrada skolni druziny,
zahrada matefské Skoly). Prostor je fadné oplocen, spravce, zastupkyné feditelky Skoly pro
predskolni vzdélavani a vedouci vychovatelka provadi pribéznou kontrolu prostor véetné
stavu oploceni. Spravce provadi pravidelny ofez zelené, aby byla zachovana piehlednost
celého prostoru. Uzamykani prostor Skolniho hfisté se fidi provoznim fadem hiisté, zodpovida

spravce hiiste.

4.2. Prostory slouzici provozu Skoly (sklepy, ptudy, sklady, kotelna)

Veskeré prostory jsou uzamceny, ptistup do nich maji pouze uréeni pracovnici s vyjimkou
specifickych ptipadu (revize, kontroly, stavebni apravy apod.).

4.3. Soucasti Skoly — Skola a dislokovana pracovisté
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Nazev budovy

Adresa, telefon

Zakladni Skola zlutd budova

Podkrusnohorska 1589, 436 01 Litvinov,
Telefon: 476 111 037, 777 773 214

Zakladni $kola modra budova

Podkrusnohorska 1589, 436 01 Litvinov,
Telefon: 476 111 037, 777 773 214

Budova matefské skoly Ladova

Ladova 1676, 436 01 Litvinov
Telefon: 773 777 364, 733 539 581

Budova mateiské skoly Bezrucova,
Kastanek

Bezruéova 1712, 436 01, Litvinov
Telefon: 778 439 897, 775 662 799

Budova mateiské skoly Gorkého, Na Skalce

Gorkého 1614. 436 01, Litvinov
Telefon: 778 439 897, 775 662 800

Budova $kolni druziny

U Koldomu 1615, 436 01 Litvinov
Telefon: 733 539 582

Multifunkéni hfiste

Podkrusnohorska 1589, 436 01 Litvinov
Soucasti VK Litvinov, tel: 777 773 214

Zahrada matetské skoly

Ladova 1676, 436 01 Litvinov
Telefon: 733 539 581, 773 777 364

Zahrada Skolni druziny

U Koldomu 1615, 436 01 Litvinov
Telefon: 733 539 582

4.4. Umisténi hlavnich uzavéri a odpovédnost za jejich uzavieni

Budovy

podlaZi/mistnost

zdroj nebezpeci

Zakladni $kola zluta budova
poZzar

Pfizemi/ za u¢ebnou ¢.1

Ptizemi/ uc. 1
Ptizemi/ chodba k jidelné

plyn — vybuch plynu —

uzavér vody — potopa
rozvodna elektiiny — pozar

Zakladni Skola modra budova

Budova mateiské Skoly Ladova | Vestibul

Hlavni vchod venku

rozvodna elektiiny — pozar
plyn — poZar

Budova matefské Skoly

Satna piizemi + 1. patro

rozvodna elekttiny — pozar

Bezrucova, Kastanek Vedle bo¢niho vchodu
na budové MS plyn — vybuch — pozar
sklep uzéavér vody — potopa

Budova matefské Skoly
Gorkého, Na Skalce

U schodt do sklepa
Ve sklepé — dilna

rozvodna elektiiny — pozar
uzavér vody — potopa

Budova skolni druziny Chodba elektfina — pozar
Uzavér vody — potopa
Multifunkéni htiste
Zahrada matetské Skoly Zahrada hlavni uzavér vody
Bunkr uzaveér vody

Zahrada Skolni druZiny

4.5. Kontakty

\ Nazev

\ Kontaktni osoba \ Telefon

\ Adresa
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Odbor skolstvi Mgr. Veronika 476 767 960 | Nameésti Miru 11,
Knoblochova 436 01 Litvinov
Mg¢stska policie Zden¢k Urban 476 767 850 | MP, Vodni 571, 436 01
(zéstupce velitele Litvinov
pro hlidkovou
sluzbu)
Policie CR mistni sluzebna 974 435300 | Vodni 571, 436 01

5. Dohled nad zaky

Pedagogicti pracovnici vykonavaji dohled nad zaky dle rozpisu dohledti vydanych feditelkou
Skoly.

Zastupkyné feditelky dba, aby byly suplovany i dohledy nad zaky v piipad¢ neptitomnosti
pedagogického pracovnika, viz rozpis suplovani.

Dohled nad zaky pii mimoskolnich akcich (vylety, exkurze, Skoly v ptirod¢€) se fidi smérnici
ke konani mimoskolnich akei.

Pti dohledu nad zdky u jiného pravniho subjektu (sportovni hala, plavecky bazén, zimni
stadion) feditelka Skoly pozaduje v pisemném souhlasu k uzivani téchto prostor i informaci,
7Ze jejich stav je bezpecny a provadéji se pravidelné revize, v ptipad€ plaveckého bazénu se
uzavird smlouva. Pedagogicky dohled se tidi fddem platnym pro dany objekt.
Nepedagogicti pracovnici vykonévaji dohled nad zaky dle rozpisu dohledii vydanych
feditelkou Skoly, o nalezitostech dohledu jsou pisemné¢ pouceni.

VSsichni pracovnici Skoly béhem celé pracovni doby reaguji na v§echny skute¢nosti, které by
ohrozily bezpecnost Skoly (cizi osoba v budové€, porusovani Skolniho fadu ze strany zakd,
nefunk¢ni technické zabezpeceni apod.).

6. Rezim klic¢u

Ptidéleni klict jednotlivym zamé&stnanciim je pisemné proti podpisu, evidenci vede
administrativni pracovnice $koly.

Duplikaty vSech kli¢t jsou uloZeny v sekretaridtu §koly a jsou f4dné€ oznaceny Stitkem.
Zamgéstnanci Skoly jsou povinni zamykat budovu Skoly 1 jimi urené prostory (kabinety,
sborovnu, odborné ucebny).

Kli¢e do uceben a od vchodi do budovy (kromé vchodu pies mistek a vehodu pod hlavnim
vchodem) jsou univerzalni.

Kli¢e od pokladny $koly a od mistnosti, ve kterych je majetek s hmotnou odpovédnosti,
mohou mit pouze uréeni pracovnici.

Zaméstnanci maji zakazano vytvaret vlastni duplikaty kli¢t nebo je svétovat neopravnénym
osobam.

V ptipadé€ ztraty klich musi zamé&stnanci nahlésit tuto skutecnost sekretafce Skoly. Duplikat
kli¢i jim bude vydan na zédkladé Zadanky s uvedenim odiivodnéni a pripadné uhrady
stanovené uplaty.

7. Dalsi opatreni
Kontrolu funk¢nosti a revize technického zabezpeceni (ochrana objektu Skoly) zajistuje

spravce budov dle rozpisu kontrol a revizi.
VSichni pracovnici Skoly jsou povinni zavirat okna v budové po posledni vyucovaci hoding.
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Na chodbéch budovy zékladni skoly jsou umisténa nouzova tlacitka ptfipojena na pult Méstské
policie Litvinov.

Reditelka $koly v ptipadé avizovaného nebezpedi zajisti posileni ostrahy budovy méstskou ¢i
statni policii.

Ostrahu Skoly vykonava vratna nebo jind osoba Kontrolu vstupu do budovy skoly vykonava
vratna, spravce, uklizecky dle rozpisu.

Pobyt na pracovisti ve dnech pracovniho klidu povoluje feditelka Skoly.

8. Opatreni pri mimoradnych udalostech — viz opatieni Feditelky Skoly
8.1. Popis mimoiadné udalosti

Situace, pti kterych jsou bezprostiedné ohrozeny Zivoty a zdravi zaka a pracovnikii Skoly
nebo majetek skoly ve velkém rozsahu.

Mozné situace:
zak Skoly
- pod vlivem navykovych latek,
- ozbrojeny,
- nasilnicky vici spoluzaktim, pracovnikim skoly,
- hromadny Uraz vice zakda,
cizi osoba v budové¢ skoly
- pod vlivem navykovy latek,
- ozbrojena,
- za UCelem kradeze,
anonymni hrozba zvenci
- vyhrozovani bombovym nebo teroristickym utokem,
- epidemie
- jiné nebezpeci,
prostory Skoly
- pozar v budové Skoly,
- nebezpeci povodné,
- vypadek energii v del§im casovém obdobi, pocitdno na dny — voda, plyn, teplo, el.
energie
- jiné havarie a nebezpeci.

8.2. Obecné zasady pro chovani v mimoradnych situacich

Jste-li svédkem vzniku mimotadné udalosti, predejte informaci co nejdiive vedeni Skoly a
na telefonni cisla:

Hasi¢sky zachranny sbor 150
Zachranna sluzba 155
Policie CR 158
Méstska policie 156
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Jednotné ¢islo evropského tisiového volani 112

nebo pouzijte nouzova tlacitka na chodbach v budové skoly.

Nesnazte se mimotadnou udalost fesit sami (naptiklad zadrzovat cizi osobu).
Nejdrtive chrarite zivot a zdravi, teprve potom majetek.

Pomahejte slabsim a mensim détem.

Nepodcenujte riziko vzniklé situace, dodrzujte doporucené pokyny.

Rid'te se pokyny vedeni $koly, dalsich pracovniki, zachrannych sil, Policie CR.
Nesifte poplasné nebo neovérené zpravy

9. Krizovy plan za mimoradnych opatreni

Krizovy plan vychazi ze zékona 240/2000 Sb. o krizovém fizeni v platném znéni, dale se
vedeni Skoly tidi krizovym planem obce s rozsifenou piisobnosti, kraje.

Krizovy plan stanovuje organizacni strukturu a odpovédné osoby, kontaktni udaje, zptisob
komunikace, materialni, bezpe¢nostni a personalni zajisténi feSeni mimoiadné udalosti.

9.1. Popis krizové situace viz bod ¢. 9
Prioritni je vzdy bezpecnost déti, zakt a vSech zaméstnanct, pak teprve majetek.

9.2. Postup reSeni
Mimoftadnou situaci fesi feditelka Skoly ve spolupraci s vedenim mésta, vedouci OSVS a

slozkami IZS, KHS, bezpe¢nostnim technikem a dal§imi institucemi podle vzniklé
mimoradné situace.

9.2.1.Mimoradna situace v prostorach budov $koly

Co nejrychlejsi pousténi budovy na zaklade hlaseni feditelky Skoly nebo statutarniho zastupce
Skolnim rozhlasem, pfipadné osobni vyzvou ¢lenil krizového tymu na stanovisté a dale podle
pokynu smér Koldiim, v ostatnich budovéach na zakladé vyzvy vedouciho tseku. (evakuace).
Ridit se ukazateli uniki nouzovych vychodu.

Kontrola budovy povéfenymi osobami.

Informovat zakonné zastupce, predavani zaka, déti.

Ve spolupréci se ziizovatelem zajistit nahradni prostor.

Vedouci tsekt tvofi informacni spojku mezi feditelkou a ostatnimi zaméstnanci, vyuZzivaji
mobilnich telefond.

Za situace ozbrojeného utoc¢nika ve Skole se zaméstnanci fidi pokyny v Opatieni feditelky
Skoly ,,Ozbrojeny uto¢nik ve Skole

9.2.2. ZvySeny vyskyt respiracnich onemocnéni, pandemie

Zavedeni preventivnich opatfeni:

Skola se bude fidit nafizenim vlady, vyhlaSkami MSMT, naiizenim KHS, natizenim
zfizovatele Skoly,

feditelka Skoly muze také vydat opatieni s pokyny pro zaméstnance, zZaky, zakonné zastupce
s cilem zabezpeceni dodrzovani hygienickych a bezpecnostnich zasad a omezeni Sifeni
nemoci, a to v souladu s platnou legislativou,
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vsichni zéci, déti a zaméstnanci budou pouceni o dodrzovani hygienickych a bezpecnostnich
zasad.

Nafizeni miZe obsahovat:

vchod do budovy §koly bude umoznén pouze hlavnim vchodem,

omezi se nebo zakdze vstup cizim osobam,

po vstupu do budovy si vSichni vydezinfikuji ruce,

zm¢éti se teplota,

zvézi se, doporuci nebo nafidi noSeni rousek,

v priibéhu dne se bude pravidelné uklizet — otirat kliky, vypinace, klavesnice, telefony,
zabradli, socialni zafizeni,

ve SJ se po kazdém stravnikovi otfe still a Zidle, piibory se budou vydavat jednotlivé,
v uCebnach, tiidach se bude pravidelné vétrat

a dalsi podle aktualni situace, legislativy......

9.2.3. Uzavieni §koly, ¢asti Skoly, vyhlaSeni nouzového stavu

Reditelka $koly rozhoduje a vie organiza¢ng, materidlné a personalné zajist'uje podle

vydanych nafizeni Vlady CR, MZd., MSMT, KHS, zfizovatele $koly... a v p¥ipadé potieby

vydavéa opatieni nebo nafizeni, kterd jsou zdvaznym dokumentem.

Zajistuje informovanost a pouceni zaméstnancii, zak.

Zajistuje Informovanost zikonnych zastupcti — webové stranky, SOL, vstup do $koly —

tiSténa podoba

Zajistuje distancni vyuku

Zajistuje Skoleni zaméstnanct

Pomoc zakonnym zastupctim s ICT.

SOL, online vyuka, ti§téné vyukové materialy, rozvrh

Zjisténi moznosti zakl pro distan¢ni vyuku, komunikace s rodici.

PInéni SVP v ramci moZnosti, iprava u¢iva a metod a forem, osvojovani kompetenci

potfebnych pro Zivot, hodnoceni zaki, zpétna vazba

Pravidelny kontakt se zaky, zdkonnymi zastupci

Reseni zaki, ktefi se do vyuky nezapoji

Zajisténi moznosti home office v zavislosti na organizac¢nich a persondlnich moZnostech — viz
samostatny vnitini predpis

Kontrola plnéni ptikazil, opatteni, kontrola realizace distan¢ni vyuky

Pravidelné reporty o ¢innosti zaméstnanct

Pravidelny kontakt vedeni $koly se zaméstnanci, pomoc, feSeni vzniklych situaci

A dalsi podle aktualni situace, legislativy......

9. 3. Krizovy tym
Reditelka skoly, vedouci usekt, spravce budov, bezpe¢nostni technik.

9.4. Kontaktni idaje na ¢leny, na slozky IZS (viz webové stranky Skoly a viz bod ¢. 5.2.
Kontaktni udaj na KHS se sidlem v Usti nad Labem: koronavirus infolinka704 829 502
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9.5. Krizova komunikace se zaméstnanci, zfizovatelem

Most: 477 755 461

Komunikace se zaméstnanci — WhatsApp skupina vSech zaméstnancti, domluvené znéni
textové zpravy pfi ohrozeni, pracovni email, hlaSeni Skolnim rozhlasem, zvukovy signal

pomoci zvonl na chodbé zluté a modré budovy, online porady, tel. hovory
Hlavni odpovédnou osobou feSeni situace je feditelka Skoly, vedouci tisekt plni pokyny
feditelky podle svych pracovnich néplni. Jsou v kontaktu se svymi podfizenymi a

pravidelné informuji feditelku Skoly o pInéni ukold.

10. Dokumentace S$koly

10.1. Zakladni ramec

Minimalni standard bezpecnosti tvofi zakladni rdmec pro prevenci piedchdzeni mimotfadnym
udalostem, zajisténi objektu budovy a ucinné a efektivni reagovani na mimotadné udalosti.

Skolni Skolni #ad Pracovni fad a Rady uceben, Provozni fad
vzdélavaci (vnitini fady) pracovni htisté Skoly, skolni
program naplné jidelny
jednotlivych
pracovniki
Plan kontrolni Vyrocni
¢innosti zprava o
\ T / ¢innosti skoly
Smérnice Minimalni Smeérnice
k mimoSkolnim standard k primarni
akcim (vylety, bezpecnosti 5 prevenci
exkurze, Skoly rizikového
v ptirodé, chovani zakt
LVK)
Opatieni Minimalni
teditelky skoly / \ preventivni
pii vzniku program
mimotadnych
udalosti —
ozbrojeny
uto¢nik
Smérnice Smérnice Analyza Ochrana dat Smérnice
k zajisténi feditelky informacnich zpracovanych feditele skoly
bezpecnosti a Skoly rizik VT na ochranu
ochrany zdravi k organizaci a osobnich
fizeni poZarni udajii - GDPR
ochrany
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10.2. Dal$i dokumentace $koly

Skolni vzd&lavaci program

- ochrana ¢lovéka za b&znych rizik a mimotradnych udalosti je rozpracovana v SVP,

- 7&cl jsou seznamovani se zdsadami zdsady bezpec¢nosti prace a prevence zdravotnich rizik,

- odpovédnost ma kazdy Clovek za své zdravi a bezpecnost i za zdravi jinych lidi,

- poznavani a upeviovani preventivniho chovani, ucelného rozhodovani a jednani v riznych
situacich ohrozeni vlastniho zdravi a bezpecnosti 1 zdravi a bezpec¢nosti druhych, véetné
chovani pfi mimotadnych udélostech,

- 0svojuji si bezpecné chovani a vzdjemnou pomoc v riznych zivotnich situacich, véetné
mimotéadnych udélosti,

- dodrzovani pravidel bezpecnosti a ochrany zdravi — bezpecné prostiedi ve Skole, ochrana
zdravi pfi riiznych ¢innostech, bezpecnost v dopravé, rizika silni¢ni a Zelezni¢ni dopravy,
vztahy mezi G€astniky silniéniho provozu v¢. zvladani agresivity, postup v ptipad¢ dopravni
nehody (tisnové volani, zajisténi bezpecnosti).

Skolni #ady a vnitini fady

- prava a povinnosti zaki, zdkonnych zastupct zakd, zaméstnancil,
- provoz Skoly,

- dochazka do skoly, ptichod a odchod ze $koly,

- chovani zaku ve Skole,

- pravidla vnitiniho rezimu skoly,
- dohled nad zaky.
- ochrana osobnich udajut.

Pracovni fad a pracovni naplné jednotlivych pracovnikii

- vykonavat pedagogicky dohled nad Zaky podle pokyni feditelky Skoly a zvlastnich ptedpist,

- provadi pouceni zakti o BOZP a PO, v odbornych pfedmétech a mimoSkolnich akcich,

- seznamuje Zaky s pravidly chovani o prestavkach, s pravidly prvni pomoci, s varovnymi
signaly CO,

- zna plan evakuace

- vyhledavani a orientacni Setfeni Zaku s rizikem ¢i projevy rizikového chovani,

- odpovédnost za skodu.

Smérnice feditelky Skoly na ochranu osobnich udaji
Vnitini predpis o provozovani kamerového systému.

Smérnice k mimoskolnim akcim (vylety, exkurze, Skoly v piirod¢)
- bezpec€nost a ochrana zdravi na mimoskolnich akcich,

- predchézeni rizikim na mimoskolnich akcich,

- prvni pomoc a oSetieni na mimoskolnich akcich,

- pouceni zakli na mimoskolnich akcich,

- dohled nad zaky na mimoskolnich akcich,

- odpovédnost za Skodu na mimoskolnich akcich,

- rezim dne a stravovani na mimoskolnich akcich.

Minimalni standard bezpe¢nosti a Skola
Strana 12



Smérnice k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi
- ptfedchazeni rizikim,

- povinnosti zak,

- uvoliovani zakl z vyucovani,

- prvni pomoc a oSetfeni,

- pouceni zakd,

- dohled nad zéky,

- zvlastni pravidla pfi nékterych ¢innostech,
- urazy zaku a jejich evidence,

- odpovédnost za skodu pfi urazech zak,

- kontrolni ¢innost.

Opatieni skoly pfi vzniku mimotradnych opatieni — ozbrojeny tto¢nik
- popis arealu skoly a okoli,

- zachranné a zasahové prostredky,

- systém spojeni pracovnikti $koly a komunikace,

- informace o havarijnich ¢islech,

- plan varovani, vyrozuméni a informovani.

Smérnice feditelky Skoly k organizaci a fizeni pozarni ochrany
- vyhlaSovéni pozarniho poplachu,

- postup pii vyhlaseni pozarniho poplachu

- evakuace osob.

Provozni fad Skoly, skolni jidelny

- organizace vyucovani a stravovani,

- lékarnicka prvni pomoci, seznam telefonnich ¢isel, podminky pro poskytnuti 1ékaiského
oSetfeni pfi tirazech a nahlych onemocnéni,

- vyuzivani Skolni budovy a zahrady Skolni druZiny a matetské Skoly a hiisté pro jiné aktivity
Skoly.

Rady odbornych uéeben

- pracovnici zodpovédni za jednotlivé ucebny,

- opravnénost vstupu do uceben a jinych vyukovych prostor,

- obecné povinnosti pii praci v ucebné,

- odpovédnost za majetek umistény v u¢ebneé a jinych vyukovych prostorach.

Program proti Sikanovani ve Skole

- projevy Sikanovani,

- postup Skoly pfi feSeni Sikanovani,

- primarni prevence proti projeviim Sikanovani,
- spoluprace se specializovanymi zatizenimi.

Smérnice k primarni prevenci rizikového chovani zaki ve Skole

- systém organizace a fizeni primarni prevence rizikového chovani u zakd,
- doporucené postupy pii vyskytu rizikového chovani ve skole,

- minimalni preventivni program.
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Plan kontrolni ¢innosti

- kontrola zajisténi $kolni budovy proti vniknuti nepovolanych osob - odpoledne, noc,
vikendy (uzavteni oken, uzamykani skoly, ulozeni kli¢t....),

- kontrola, zda jsou nepedagogicti pracovnici, kteti vykondvaji dohled nad zaky, fadné
pouceni o dohledu a o pouceni je proveden zaznam,

- pouceni zéki na zacatku Skolniho roku (vnitini fad Skoly, bezpené chovani ve Skole, prvni
pomoc, postup pii urazech,...).

Ostatni vydana opatteni natizeni podle aktualni mimofadné situace.

11. Skoleni a pFiprava zaméstnancu

Zpracovany a feditelkou schvaleny plan je zavaznym dokumentem pro vSechny zaméstnance.
K jeho optimalnimu vyuziti v pfipad¢ vzniku mimotradné udalosti je nutné, aby vSichni
zameéstnanci, a hlavné vykonavatelé byli sezndmeni s jeho obsahem a jim ulozenymi tkoly.
Vykonavatelim nebo pracovistim se vydavaji prislusné ¢asti planu nebo vypisy. Prezenéni
listiny ze Skoleni zaméstnanct se zalozi do planu a jsou jeho soucasti. V nezbytné nutné mife
se seznamuji s planem i cizi pravnické a fyzické osoby v objektu skoly podnikajici nebo
bydlici.

12. Piilohy
¢. 1 Zaznam o bezpecnostnim incidentu

13. Zavérecna ustanoveni

a) Kontrolu provadéni ustanoveni této smérnice provadi feditelka Skoly, zastupkyné
feditelky skoly.

b) Zrusuje se pfedchozi smérnice s Gi¢innosti od 1. 9. 2020 ZSMS 1/2020/S-31.

c) Tento vnitini pfedpis nabyva ucinnosti dnem 1. 2. 2025.

V Litvinové dne 30. 8. 2026

Hana Kaskova
feditelka Skoly
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Piiloha ¢&. 1

Zaznam o bezpec¢nostnim incidentu: €. / rok

DATUM:
ZPRACOVAL(A):

Popis bezpeénostniho
incidentu:

(strucnd informace, popis
déje ¢i stavu, rozsah
poskozeni, Skody na zdravi
apod.)

Popis osoby podezielé ze
spachani bezpecnostniho
incidentu

(popiste osobu, ktera
incident zptisobila)

ReSeni bezpecnostniho
incidentu:

Postoupeni informace o
bezpecnostnim
incidentu:

CAS: MISTO:

Struény popis udalosti:

Zaucastnéné osoby (poskozeni, svédci)

Byla privolana slozka IZS (ktera)?

Postup FeSeni situace pri bezpe¢nostnim incidentu
(chronologicky):

Pohlavi, vék, obleceni a dal§i znaky umeoziujici identifikaci
(handicap, tetovani, zranéni, prizvuk apod.)

Zadrzena na misté: ANO x NE

Popis, s kym bylo FeSeno v ramci Skoly:

Komu byl zaznam o bezpec¢nostnim incidentu postoupen
mimo $kolu (OSPOD, Policie CR, statni zastupitelstvi
apod.)
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V Litvinové dne

Hana Kaskova
feditelka Skoly
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