Zakladni skola a Materska skola Litvinov,
Podkrusnohorska 1589, okres Most

Zékladni skola s rozsifenou vyukou jazykti a Matetska Skola Litvinov, Podkru$nohorska
1589, okres Most

ORGANIZACNI RAD SKOLY
Cast & 21: POSKYTOVANI INFORMACI

Cj..  Spisovy znak  Skarta¢ni znak | ZSMS 1//2024/S-22 A.1.1.5 Al10
Vypracovala: Mgr. Hana KaSkova, feditelka Skoly

Schvdlila: Mgr. Hana KaSkova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada sezndmena dne: 30. 8. 2024

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2024

Smérnice nabyva i¢innosti ode dne: 1.9.2024

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkt, které tvori
soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pftistupu k informacim, v platném
znéni, vydavam jako statutdrni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je umisténa na webovych
strankéch Skoly a na pfistupném misté€ Skoly. Smérnice upravuje ustanoveni zakona ¢. 106/1999
Sb., o svobodném piistupu k informacim, v platném znéni, na podminky $koly. Skola je podle
tohoto zakona povinny subjekt poskytovat vetejnosti informace vztahujici se k jeho ptisobnosti.
Informace se poskytuji v souladu s natizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679
ze dne 27. 4. 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tdaji a o

volném pohybu téchto udaji (GDPR).

1. Zadatel
Zadatelem miize byt fyzicka &i pravnicka osoba, organ statni spravy, ktera zada o informaci,

bez ohledu na diivod svého zdjmu o danou informaci.

2. Informace
Reditelka §koly poskytuje informace na zakladé:
- Zadosti nebo

- zvetejnénim.
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Zakladni skola a Materska skola Litvinov,
Podkrusnohorska 1589, okres Most

Informaci, kterou je teditelka Skoly povinna poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otazky v
pusobnosti feditelky Skoly, nikoliv vSak subjektivni komentat, nazor, vyklad pravniho piedpisu
apod.

Zvetejnénou informaci je takova informace, kterd miize byt vzdy znovu vyhledana a ziskana,
zejména vydana tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umoznujicim zdpis a uchovani informace,
vystavena na ufedni desce, nebo zpisobem umoziujici dalkovy piistup (webové stranky skoly).
Doprovodnou informaci je takova informace, ktera uzce souvisi s pozadovanou informaci
(naptiklad 0daj o jejim plvodu, existenci, poctu, divodu odepieni, dobé, po kterou diavod

odepfieni trva a kdy bude znovu pfezkouman).

3. Poskytované informace

Oznacdeni a uvozovaci text
Obsah polozky
polozky

Zakladni Skola a  Matefska Skola  Litvinov,
Podkrusnohorska 1589, okres Most

2. Diivod a zpusob zalozeni Organizace byla zfizena méstem Litvinov dne 1.4.1992
ziizovaci listinou ¢.j. 1195/40 jako pfispévkova
organizace, pro zajisténi zakladniho vzdélavani zaka.
Ptedmét jeji Cinnosti je vymezen zdkonem ¢. 561/2004
Sb., o ptfedskolnim, zakladnim, stfednim, vyS$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon), ve znéni
pozdéjsich predpist.

3. Organiza¢ni struktura Je dana organiza¢nim fadem organizace. Organizace se
¢leni na organiza¢ni useky uvedené v Rejstiiku Skol:
Zakladni skola

Mateftska skola

Skolni jidelna

Skolni druzina

Skolni klub — mimo provoz

4. Kontaktni spojeni Ut'edni hodiny podatelny: pondéli — patek od 7:40 —
12:00 hod. a 13:00 — 15:30 hod.

adresa: Podkrusnohorska 1589, 436 01 Litvinov

telefon: +420 777 773 214, +420 476 111 037

e-mail: 3zs@3zs.cz

datova schranka: zhusbw8

Telefon:

sekretariat Skoly - 476 111 037; 777 773 214

feditelka Skoly - 734 571 588

zastupkyné feditelky Skoly pro 1. stupeii - 778 888 425
zastupkyné feditelky Skoly pro 2. stupen - 734 571 587
vedouci Skolni jidelny — 476 731 361; 733 539 583

1. Nazev
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Zakladni skola a Materska skola Litvinov,
Podkrusnohorska 1589, okres Most

hlavni ucetni, spravce rozpoctu - 476 731 223; 770
177 784

zastupkyné feditelky pro predikolni vzdélavani MS
Ladova — 733 539 581; 773 777 364

zastupkyné feditelky pro predskolni vzdélavani MS
Bezrucova a Gorkého — 778 439 897; 775 662 799;
vedouci Skolni druziny - 733 539 582

domovnik ZS - 739 456 340

Skolni psycholog - 777 453 355

Skolni specialni pedagog - 771 526 460

koordinator pedagogické ¢innosti MS Gorkého —
771 523 722

vedouci $kolni jidelny MS — 775 662 798

Povétenec skol. Zvefejnén na webu mésta Litvinov a
kontaktni idaje jsou uvedeny na strankach ziizovatele
Skoly www.mulitvinov.cz.

4.1. Kontaktni postovni adresa | Adresa ZS: Podkrugnohorska 1589, 436 01 Litvinov
Adresa MS Ladova: Ladova 1676, 436 01 Litvinov
Adresa MS Kastanek: Bezru¢ova 1712, 436 01 Litvinov
Adresa MS Na Skalce: Gorkého 1614, 436 01 Litvinov
Adresa SD: U Koldomu 1615, 436 01 Litvinov

4.2. Adresa uradovny pro osobni | Je totozna s adresou podatelny organizace.

navstévu
4.3. Utedni hodiny Podatelna
Pondéli—patek od 7:40 — 12:00 hod a 13:00 — 15:30
hod.
4 4. Telefonni ¢isla Zakladni Skola  +420476 111 037; 777 773 214
Matetska skola Ladova +420 773 777 364
Mateiska Skola Kastanek, Bezru¢ova +420 775 662 799
Mateiska Skola Na Skalce, Gorkého +420 775 662 800
Skolni jidelna ~ +420 733 539 583
Skolni druzina  +420 733 539 582
4.5. Ad,resa internetovych https://www.375.c2
stranek
4.6. Adresa podatelny Vyse uvedend adresa podatelny slouzi pro dorucovani

dokumentii v listinné podobé i pro doruc¢ovani dokumentti
v elektronické podobé dorufovanych na technickych
nosi¢ich dat — CD, DVD. Upfednostiiujeme pisemny,
elektronicky ¢i telefonicky kontakt pfed navstévou Skoly.
Podani uciiite nejlépe prostiednictvim datové schranky
nebo e-mailem.

Ptilohy elektronické posty pfijimadme ve formatech
.doc/.docx, .xlIs/xlIsx, .pdf, .jpg, .png, .odt, .ods.
Poskozené ¢i zavirované soubory nebudou piijjaty k
dal§imu feSeni.
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LITVINOV

Zakladni skola a Materska skola Litvinov,
Podkrusnohorska 1589, okres Most

4.7. Elektronicka adresa
podatelny

3zs@3zs.cz

4.8. Datova schranka

ID datové schranky: zhusbw§8

5. Ptipadné platby lze poukazat

34232 491/0100 Komer¢ni banka

Déle jsou umoznény platby v hotovosti v ufednich
hodinach na podatelné organizace. Upfednostiiujeme
bezhotovostni platby.

6. I1CO

IC 00 832 537

7. Platce dané 2z ptidané
hodnoty

Organizace neni platcem dan¢ z piidané hodnoty.

vydané ptedpisy:

. Organizace a fizeni Skoly

Sprava pisemnosti

Dokumentace skoly

Vychova a vzdélavani

Pracovni pravo

Ekonomika a hospodateni s vetfejnymi prostiedky
BOZP a PO

S

|

8. Dokumenty
8.1. Seznamy hlavnich
dokumentil

Skolm rad

Vnitini fad Skolni druZiny, mateiské skoly, Skolni
jidelny pro ZS a MS

Provozni fady

Spisovy tad

Skolni vzdé&lavaci program pro zékladni vzdélavani
Skolni vzd&lavaci program pro piedikolni vzdélavani
Skolni vzd&lavaci program pro zdjmové vzdélavani
Rozpocet

Ztizovaci listina

8.2. Rozpocet

Rozpocet v aktualnim roce - Skola hospodafi s rozpoctem
na provoz stanovenym zfizovatelem a na pifimé vydaje
spojené¢ se vzdélavanim ze statniho rozpoctu
prostfednictvim Krajského ufadu Usteckého kraje.
Rozpocet v minulém roce, Navrh rozpoctu na rok, a
sttednédoby vyhled rozpoctu.

9. Zadosti o informace

Zadosti se podavaj:

e  osobné ¢i pisemné v podateln€ organizace
e  poStou

e  datovou schrankou

e  clektronickym podanim na 3zs@?3zs.cz

10. Ptijem podéani a podnéti

Stiznosti a podnéty se podéavaji podle charakteru
zivotnich situaci postupy uvedenymi na portalu obcana
https://portal.gov.cz.

e  osobné ¢i pisemné v podateln€ organizace

e  poStou

e  datovou schrankou

e  clektronickym poddnim na 3zs@3zs.cz
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Zakladni skola a Materska skola Litvinov,
Podkrusnohorska 1589, okres Most

Smérnice

Opatieni feditelky skoly
Natizeni feditelky Skoly

K nahlédnuti v kancelafi skoly.

pouzivané
predpisy

vvvvvv

pozd¢jsich predpisit)

Zékon €. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu

k informacim,

Zéakon ¢. 500/2004 Sb., spravni tad,

Zakon €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim,
sttednim, vys$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zakon)

Zékon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich
Zakon €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
uzemnich rozpocta

Vyhléaska ¢. 14/2005 Sb., o ptedskolnim vzdélavani
Vyhlaska €. 16/2005 Sb., o organizaci Skolniho roku
Vyhlaska ¢. 27/2016 Sb., o vzdélavani déti, zakda,

a studentil se specialnimi potfebami a déti, zakt

a studentll mimotadn¢ nadanych

Vyhlaska ¢. 48/2005 Sb., o zdkladnim vzdélavani

a n¢kterych nalezitostech plnéni povinné skolni
dochézky,

Vyhléaska ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych
sluzeb ve Skolach a skolskych poradenskych zatizenich
Vyhléaska ¢. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani
Zakon €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajt
Ptedpisy jsou pfistupné k nahlédnuti v ufednich
hodinach v kancelati Skoly a na webu Skoly
(http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/).

11.2. Vydané pravni piedpisy

Organizacni fad Skoly

Skolni ¥ad zakladni §koly

Vnitini fad Skolni druziny

Vnitini fad matetské Skoly
Smérnice k poskytovani informaci.
Spisovy fad

Provozni fad

Provozni tad kolni jidelny ZS
Provozni #4d §kolni jidelny MS

12. Uhrady za
informaci

poskytovani

12.1. Sazebnik uhrad za
poskytovani informaci

Cenik plateb — viz ptiloha €. 6 Dodatek €. 1 s i€innosti
od 1. 1. 2026

12.2. Rozhodnuti nadfizeného
organu o vysi uhrad za
poskytnuti informaci

Zadatel miize podat na postup pii vyfizovani zadosti o
informaci stiznost, pokud nesouhlasi s vysi thrady. O
stiznosti rozhoduje nadfizeny organ. V soucasné dobé
nejsou vydana zadna usneseni nadfizeného organu
tykajicich se téchto stiznosti.

Poskytovani informaci, cenik
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Zakladni skola a Materska skola Litvinov,

Podkrusnohorska 1589, okres Most

13. Licencni smlouvy

13.1. Vzory licen¢nich smluv Nebyly zpracovany.

13.2. Vyhradni licence

Organizaci nebyly poskytnuty zddné vyhradni licence
podle § 14a odst. 4 zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
piistupu k informacim, ve znéni pozd¢jsich predpisii.

14. Vyrocni  zprava

podle | Vyro¢ni zprava o jeho Cinnosti v oblasti poskytovani

zdkona o  svobodném | informaci podle zidkona o svobodném pfistupu
ptistupu k informacim k informacim (Vyro¢ni zpréva.pdf).

Osnova popisu ukonii orginu verejné moci

Polozka osnovy

HPopis polozky

Nazev ukonu

Rozhodnuti ve spravnim fizeni o pravech a povinnostech zéka,
nebo studenta (dale téz spole¢né jako ,,ucastnik®) v oblasti
vzdélavani

V jakém ptipadé ve véci
jednat

Reditel §koly rozhoduje z pozice organu vefejné moci v piipadech
uvedenych v § 165 odst. 2 skolského zakona, které se tykaji
ucastnika

Charakteristika ukonu

Utelem tkonu je vydani rozhodnuti feditele, kterym se méni

prava a povinnosti ucastnika v oblasti vzdélavani. Toto

rozhodnuti je ve véci:

a)zamitnuti zadosti o povoleni individualniho vzdélavaciho
planu podle § 18 a zamitnuti zadosti o pfefazeni zdka nebo
studenta do vyssiho ro¢niku podle § 17 odst. 3,

b)pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani podle § 34 a ukonceni
pfedskolniho vzdélavani podle § 35, zatfazeni ditéte do
pfipravného stupné zakladni Skoly specidlni podle § 48a,
zatazeni ditéte do pfipravné tiidy zakladni Skoly podle § 47,

c¢)zamitnuti zadosti o odklad povinné skolni dochézky podle §
37,

d)ptevedeni zaka do odpovidajiciho ro¢niku zékladni Skoly podle
§ 39 odst. 2,

e)piijeti k zadkladnimu vzdélavani podle § 46, prestupu zdka
podle § 49 odst. 1, pfevedeni zdka do jiného vzdélavaciho
programu podle § 49 odst. 2 a zamitnuti zaddosti o povoleni
pokracovani v zakladnim vzdélavani podle § 55 odst. 2,

f) zamitnuti Zadosti o pokracovani v zdkladnim vzdélavani podle
§ 55 odst. 1,

g)podminéné vylouceni a vylouceni Zédka nebo studenta ze Skoly
nebo Skolského zatizeni podle § 31 odst. 2 a 4,

h)povoleni a ukonceni individualniho vzdélavani Zaka podle § 41
a ukonceni individualniho vzdélavani ditéte podle § 34b.

‘V)’/sledek ukonu

HV}'/sledkem Je vydani rozhodnuti. ‘

Kdy véc fesit

V zakonné lhuté po podani Zzadosti ucastnika. Lhuty v
jednotlivych vécech jsou dany zakonem.

Poskytovani informaci, cenik
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Zakladni skola a Materska skola Litvinov,

Podkrusnohorska 1589, okres Most

Co je nutné dolozit pii
iniciaci ukonu provedené
elektronicky

Pisemna zadost. Doporucujici vyjadieni Skolského poradenského
zafizeni. Vysvédcenti.

Co je nutné dolozit pii
iniciaci ukonu provedené
jinak nez elektronicky

Pisemna zadost. Doporucujici vyjadieni Skolského poradenského
zafizeni. Vysvédcenti.

Kde a jakym zptisobem lze
ukon iniciovat
elektronicky

Zadost je mozné podat také v elektronické podobg, a to:

do datové schranky Skolky,

e-mailem s uznavanym elektronickym podpisem (nelze jen
prostiednictvim prostého e-mailu).

V zéadosti musi byt uvedeno:

jméno a piijmeni zadatele,

datum narozeni zadatele,

jméno a piijemni zdkonného zéstupce zadatele,

misto trvalého pobytu, poptipad¢ jina adresa pro doruc¢ovani,
oznaceni spravniho organu, kterému je zadost uréena,
podpis osoby, ktera Zadost podava (zdkonny zastupce, ktery
dité pti podani zadosti zastupuje; pokud je dité zastupovano
jinou osobou nez zdkonnym zastupcem, je nutné dolozit
opravnéni dité zastupovat).

Kde a jakym jinym
zpisobem nez
elektronicky lze tikon
iniciovat

Zadost mize byt podana také:

postou,

osobnim podanim.

Nalezitosti jsou stejné jako u elektronické iniciace.

VySe poplatku pfi iniciaci
ukonu provedené
elektronicky

Vyse popsané tkony nejsou zpoplatnény.

Vyse poplatku pfi iniciaci
ukonu provedené jinak nez
elektronicky

Vyse popsané tkony nejsou zpoplatnény.

Vyse davky nebo jiného
plnéni, pokud je
pfedmétem tikonu

Pfedmétem ukonu neni davka nebo jin€ plnéni.

Opravné prostiedky

Proti rozhodnuti feditele Skoly je mozné podat odvolani v souladu
s § 81 a nasledujicich zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravniho fadu, a
to do 15 dnil ode dne ozndmeni rozhodnuti.

Ptipadné v jinych lhitach, pokud je stanovi pravni piedpis —
odvolani uchazece proti rozhodnuti feditele Skoly o vysledku
piijimaciho fizeni 1ze podat ve 1hlit¢ 3 pracovnich dnii ode dne
doruceni rozhodnuti.

‘(Vjasté dotazy

HNej sou znamy. ‘

Sankce

Sankce pii nedodrzeni

stanoveny.

pfedepsanych povinnosti nejsou

Poskytovani informaci, cenik
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Zakladni skola a Materska skola Litvinov,
Podkrusnohorska 1589, okres Most

Piisobnost Reditel §koly vykonava vyse popsané ukony v ramci druhu
pusobeni vetejné moci ,,0statni vetfejna sprava®.
‘Oblast ‘Oblast poskytovani vzd€lavani. ‘

Kli¢ova slova

Povoleni  individudlniho vzdélavaciho plénu; ukonceni
individudlniho vzdé€lavani ditéte; pretazeni zaka do vyssSiho
roc¢niku; piestup zéka; prijeti ke vzdélavani ve stiedni Skole;
preruseni vzdélavani, opakovani ro¢niku; podminéné vylouceni a
vylouceni zaka ze Skoly; uznani dosazeného vzdélani,...

Pocatek platnosti popisu
ukonu

Konec platnosti popisu
ukonu

Neni znam.

Vysledek ukonu vedeny v
zakladnim registru nebo v
agendovém informa¢nim
systému

Reditelka skoly muze zvetejnit uvedené informace také jinymi zptisoby a mtize zvetejnit i dalsi

informace, které je v souladu se zakonem ¢.106/1999 Sb., v platném znéni, povinna poskytovat.

Skola umozni pofizeni kopii uvedenych informaci.

4. Zpusob a rozsah zverejiiovani informaci

Skola zvefejiuje informace témito zplisoby:

e na afedni desce skoly,

e v kancelafi skoly,

e prostfednictvim osobniho jedndni

e na webovych strankach Skoly — tzv. dalkovy ptistup

e prostfednictvim vyro¢ni zpravy o €innosti Skoly.

4.1.

Na zaklad¢ Zadosti se informace poskytuje podle obsahu Zadosti, zejména:

a) sdélenim informace v elektronické nebo listinné podobé,

b)

poskytnutim kopie dokumentu obsahujiciho pozadovanou informaci,

¢) poskytnutim datového souboru obsahujiciho pozadovanou informaci,

d)

nahlédnutim do dokumentu obsahujiciho pozadovanou informaci,

e) sdilenim dat prostfednictvim rozhrani informacniho systému, nebo

f) umoznénim dalkového pfistupu k informaci.

5. Omezeni prava na poskytnuti informace

Poskytovani informaci, cenik
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Zakladni skola a Materska skola Litvinov,
Podkrusnohorska 1589, okres Most

Skola neposkytne informaci, ktera:

e vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém piivodu,
narodnosti, politickych postojich a ¢lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k
nabozenstvi, o jeji trestné Cinnosti, zdravi, sexudlnim zivote, rodinnych piislusnicich
a majetkovych pomeérech, pokud tak nestanovi zvlastni zdkon nebo s piedchozim
pisemnym souhlasem dotcené osoby,

e je oznacena za obchodni tajemstvi,

e byla ziskana od osoby, které informacni povinnost zdkon neuklada, pokud nesd¢lila,
ze s poskytnutim informace souhlasi,

e setyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudt nebo jejiz poskytnuti
by bylo porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi,

e teditelka Skoly mize omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci,
ktera vznikla pii ptipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se ptiprava ukonci
pravomocnym rozhodnutim.

Omezeni prava na informace znamend, Ze feditelka Skoly poskytne pozadované informace
véetné doprovodnych informaci po vylouceni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti
vyloucené informace Ize pouze po dobu, po kterou trva diivod odepteni.

Skola (a jeji zaméstnanci) ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovava ml&enlivost a
chrani pfed zneuZitim data, idaje a osobni Udaje a zamé&stnanct Skoly, citlivé osobni udaje,
informace o zdravotnim stavu déti, zaki a studentd a vysledky poradenské pomoci Skolského
poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, shromazd'uje pouze nezbytné uidaje
a osobni udaje, bezpetné je uklada a chrani pred neopravnénym piistupem, neposkytuje je

subjektlim, které na n€ nemaji zdkonny narok, nepotiebné udaje vyfazuje a dal nezpracovava.

6. Vyrizovani Zadosti o poskytnuti informaci
Za pfijimani a vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci odpovida povéfend osoba —

administrativni pracovnice.

Z4dost o poskytnuti informace se podava Gistné (osobné &i telefonicky) nebo pisemné (doruéena

postou, osobné 1 jinym zplsobem, faxem, elektronickou postou nebo na jiném nosici dat).

Poskytovani informaci, cenik
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Pokud Zadost o poskytnuti informace smétfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, muze
feditelka misto pozadované informace sdé€lit jen udaje umoziujici vyhledani a ziskani
zvetejnéné informace.
V pftipadé ustni zadosti tak ucini neprodlené, v ptipadé pisemné zadosti nejpozdéji do 7 dni
ode dne doruceni zadosti. Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti informace, musi mu byt
poskytnuta.
Neni-li zadost vyfizena ustn€, poskytne se pozadovana informace pisemn¢, nahlédnutim do
spisu (véetné moznosti potfizeni kopie) nebo na pamétovych mediich.
6.1. Ustni Zadost
Ustni zadost lze vyfidit stné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na
pisemném vyfizeni, vyzve jej feditel Skoly k podani zadosti v pisemné formé.
6.2. Pisemna Zadost
Zadosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou piijaty a zaevidovany podatelnou
skoly. Zadost o poskytnuti jiz zvefejnéné informace (napiiklad ve vyroéni zpravé feditelky
Skoly) se zpravidla vyfidi poskytnutim udaji o zvefejnéni. Pokud neni ze Zadosti zfejmé, Ze je
uréena skole jako povinnému subjektu nebo neni ziejmé, kdo zadost podal, povéteny pracovnik
ji bez dalsiho odlozi.
Pokud je Zadost nesrozumitelnd, neni ziejmé, jakd informace je pozadovana nebo je
formulovéna pfili§ obecné, feditelka vyzve zadatele ve 1hité do sedmi dnii ode dne doruceni
zadosti, aby zadost uptesnil. Neupiesni-li zadatel zadost do 30 dnti ode dne doruceni vyzvy,
rozhodne povéfend osoba o odmitnuti Zadosti.
Pokud je poZzadovana informace mimo pusobnost feditelky Skoly zadost se odlozi a odloZeni
74dosti a jeho diivod sdéli do ¥ dni Zadateli. Reditelka $koly nemé za povinnost postoupit
zadost piislusSnému organu.
Reditelka poskytne Zadateli informaci nejpozdéji do 15 dnti ode dne dorudeni zadosti, pfipadné
ode dne upfesnéni zadosti. O formée, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje feditelka.
Lhiitu 15 dnit mize feditelka prodlouzit nejvyse o deset dni pouze z nasledujicich divodi:

e jedna-li se o vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisnych informaci

pozadovanych v jedné zadosti,

e je-li pro poskytnuti informace nezbytnd konzultace s jinym organem statni spravy.

Poskytovani informaci, cenik
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Podkrusnohorska 1589, okres Most

Reditelka koly je povinna pisemné informovat Zadatele o prodlouzeni lhiity a ditvodech
prodlouzeni, a to jesté pred uplynutim lhiity 15 dnt.
Pokud feditelka skoly odmitne zcela nebo z¢asti poskytnout zadateli informace, vyda o tom ve
lhiite€ 15 dnd, ptipadné v fadné prodlouzené lhite rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v piipadé
odlozeni véci.
Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zdkona a musi obsahovat nasledujici
nalezitosti:
e nazev a sidlo skoly,
e (islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,
e oznaCeni Zadatele o informaci (jméno a piijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo
pravnické osoby),
e vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace
pozadované zadatelem,
e odivodnéni, které obsahuje diivod odmitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého
omezeni prava na informace, s uvedenim ustanoveni ptislusnych pravnich ptedpisi,
e pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dobé podani odvolani,
e vlastnoru¢ni podpis feditelky Skoly s uvedenim jména, piijmeni a funkce,
e jméno, piijmeni a funkce povéfeného pracovnika.
Rozhodnuti se doruci do vlastnich rukou zadatele.
Pokud Zadatel z4d4 o poskytnuti vice informaci, z nichz n¢kter¢ jsou vylouceny, skola ptipustné
informace poskytne a soubézné rozhodne o odepteni vyloucenych informaci.
Reditelka vede evidenci pisemnych zadosti o poskytnuti informace. Evidence Zadosti obsahuje:
e datum doruceni zadosti, véc, ¢islo jednaci,
e jméno, piijmeni zadatele (nazev a sidlo), spojeni na zadatele,
e zpuUsob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zadost vytizena,

e datum vyfizeni Zadosti.

7. Uhrada nakladi a vyro¢ni zprava

Reditelka $koly bude pozadovat uhradu skuteénych nakladii spojenych s vyhledavanim
informaci, potfizenim kopii, opatfenim technickych nosicti dat a s odeslanim informaci Zadateli.
Zadateli na jeho adost potvrdi predpokladanou vysi thrady nakladi. Tento pokyn se

nevztahuje na zakonné zéastupce zak, ktefi pozaduji informace o Skole (vzdélavaci program,

Poskytovani informaci, cenik
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JNOV Podkrusnohorska 1589, okres Most
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ucebni plany, koncepce Skoly, organizacni struktura) a o vysledcich zédki ve vychovné
vzdélavacim procesu.
Reditelka skoly vzdy do konce ledna zvetejni vyro¢ni zpravu za predchazejici kalendaini rok

o své ¢innosti v oblasti poskytovani informaci.

8. Sazebnik uhrad za poskytovani informaci — cenik

Cenik je soucasti smérnice — viz pfiloha €. 6

Uhrady jsou vybirany v kancelafi $koly v hotovosti, Zadateli je vzdy potvrzena thrada poplatku.
V odivodnénych ptipadech lze podminit vydani informace zaplacenim tihrady nebo zélohy.

Uhrada nakladii je piijmem $koly.

9. Prilohy

Piiloha &. 1 Zadost o poskytnuti informace.

Ptiloha ¢. 2 Zaznam o poskytnuti informace.

Ptiloha ¢. 3 Vyzva k doplnéni Zadosti.

Ptiloha €. 4 Vyfizeni zadosti o informaci.

Ptiloha ¢. 5 Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace

Ptiloha ¢. 6 Dodatek €. 1 Cenik plateb pro Skolni rok 2025/2026.

10. Zavérecna ustanoveni

Zruiuje se predchozi smérnice ¢. j. ZSMS 1//2022/S-01.

UloZeni smérnice se fidi spisovyma skartacnim fadem Skoly.
Kontrolu provéadéni ustanoveni této smérnice provadi feditelka Skoly.
Smérnice nabyva ucinnosti dnem 1. 9. 2024

Zamgéstnanci Skoly s timto fadem byli seznameni na pedagogické rad€ dne 30. 08. 2024.

V Litvinové dne 30. 8. 2024

Mgr. Hana Kaskova
feditelka Skoly

Poskytovani informaci, cenik
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Zakladni skola a Materska skola Litvinov,
Podkrusnohorska 1589, okres Most

s e
Priloha ¢. 1

Zadost o poskytnuti informace

Zadatel: ...
u fyzické osoby jméno, pfijmeni a datum narozeni, u pravnické osoby ndzev spole¢nosti

AIeSa: ...
u pravnické osoby sidlo

E-mails .

ID datové schranky: ... . ..o i e

Charakteristika zadosti:

Zpusob predani informace:

[ zaslat poStou

[ zaslat e-mailem

[ zaslat prostfednictvi datové schranky
[J bude vyzvednuto osobné

Vazeni zadatelé,

v z4jmu fadného a urychleného vytizeni Vasi zadosti si Vs dovolujeme pozéadat, abyste svoji
zadost formulovali strucné, srozumitelné a vystizné. Z Vasi zaddosti musi byt zfejmé, jaka
informace je pozadovana.

Dé&kujeme za pochopeni.

Poskytovani informaci, cenik
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Zakladni skola a Materska skola Litvinov,
Podkrusnohorska 1589, okres Most

Priloha ¢. 2

Zaznam o poskytnuti informace

(G AR

Povinny subjekt:

Zakladni Skola a Matei'ska §kola Litvinov, Podkrusnohorska 1589, okres Most

Zadatel:
Zadost
Zpisob podani Zadosti Dne
ustné
pisemné
Informace, které se zadatel domaha: .................... i
Poskytnuti informace:
Zpisob poskytnuti informace Dne
ustné
pisemné

nahlédnutim do spisu

pofizenim kopie

na pamét'ovych mediich

Mgr. Hana Kaskova
feditelka Skoly

Poskytovani informaci, cenik
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Zakladni skola a Materska skola Litvinov,

JNOV Podkrusnohorska 1589, okres Most
LITVi

L
Ptiloha ¢. 3

Vyzva k doplnéni Zadosti
V Litvinové dne

Panu - pani (zadateli o informaci)

C.j.: /200X

r wvr

Vvzva k doplnéni Zadosti

Vézend pani (vazeny pane),

podal jste Zadost o poskytnuti informace podle zdkona €. 106/1999 Sb. v platném znéni
o svobodném pftistupu k informacim.

Vase zadost je nesrozumitelna, neni z ni ziejmé, jakou informaci pozadujete. Proto vas timto
zadam o jeji doplnéni, konkretizaci. Pokud tak neucinite v zakonné lhiité do 30 dnti od doruceni
vyzvy, bude vase zadost v souladu s ustanoveni § 14, odst. 5 pism. a) zakona ¢.106/1999 Sb. o
svobodném pfistupu k informacim odmitnuta.

S pozdravem

Mgr. Hana KaSkova
tfeditelka Skoly

Poskytovani informaci, cenik
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JNOV Podkrusnohorska 1589, okres Most
LITVi

s e
Priloha ¢. 4

Vyftizeni Zadosti o informaci (§ /4 odst. 3 pism. c) z. ¢. 106/1999 Sb.)

Adresa zadatele o informaci

Véc:
(strucné vyjadreni pozadavku) - poskytnuti informace

Vazeny pane, (pani),

na zéklad¢ Vasi zadosti ze dne ......, kterd je vedena pod ¢.j. ...... Vam v souladu s ustanovenim
§ 14 odst. 3 pism. c¢) zdkona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni
pozdéjsich predpist, predkladame pozadovanou informaci (zasilame pozadovanou informaci v
priloze - na pametovem médiu).

Obsah informace, pokud neni zasilana v priloze nebo na pamétovém médiu.

S pozdravem

Ptiloha (je-li informace zasilana v priloze)

Mgr. Hana Kaskova
tfeditelka Skoly

Poskytovani informaci, cenik
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JNOV Podkrusnohorska 1589, okres Most
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L
Ptiloha ¢&. S.

Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace

V Litvinové dne

Panu - pani (zadateli o informaci)

Cij.: /200X

Odmitnuti poskytnuti informace

Vézena pani (vazeny pane),
podal jste zadost o poskytnuti informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu
k informacim.

V souladu s ustanoveni § 14, odst. 5 pism. a) zdkona ¢.106/1999 Sb. o svobodném piistupu
k informacim jsem rozhodl o

odmitnuti Zzadosti.

Odiivodnéni:

Posoudil jsem vasi Zadost a zjistil, Ze je nesrozumitelnd, neni zfejmé, jakd informace je
pozadovana, (nebo je formulovana piili§ obecné). Byl jste v zakonné lhité do sedmi dntli od
podani Zadosti vyzvan, abyste Zadost uptesnil. ProtoZe jste tak do 30 dnli ode dne doruceni
vyzvy neucinil, rozhodl jsem o odmitnuti Zadosti.

Poucdeni: Proti tomuto rozhodnuti muzete podat odvolani prostfednictvim zakladni Skoly
ke Krajskému tfadu v Usti nad Labem do 15 dnti ode dne jeho dorudeni.

(uredni kulaté razitko)

Mgr. Hana KaSkova
feditelka Skoly

Poskytovani informaci, cenik
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Zakladni skola a Materska skola Litvinov,
Podkrusnohorska 1589, okres Most

Ptiloha ¢. 6 Dodatek €. 1 ke smérnici €. 21 Poskytovani informaci s icinnosti od 1. 1. 2026

Cenik plateb pro Skolni rok 2025/2026

Ztraceny ¢ip do Skolni jidelny
Vystaveni druhopisu vysvédceni
Vystaveni druhopisu zapisového listu
Vystaveni dalSich druhopist
Vystaveni potvrzeni pro potteby zadatele
Odeslani druhopisu vysvédceni (poStovné)
Stravné (dle véku) 6 — 10 let
11— 14 let
15 let a vyse
Cena jednoho obéda 6 — 10 let
11-14let
15 let a vyse
Zameéstnanci vlastni organizace
V MS: Stravné déti  Kategorie 2-3 let
Ptesnidavka
Obed
Svacina
V ptipadé€ odbéru polodenni stravy je platba
Mg¢sicni zaloha se stanovuje na ¢astku
Kategorie 4-6 let
Ptesnidavka
Obed
Svacina
V piipadé odbéru polodenni stravy je platba
Mésicni zaloha se stanovuje na castku
Kategorie 7 let
Presnidavka:
Obéd:
Svacdina:
V piipadé odbéru polodenni stravy je platba
Mésicni zaloha se stanovuje na castku
Cena obéda pro ciziho stravnika
MS: Uplata (skolné) - cely den

130,- K¢

110,- K&

60,- K¢

60,- K¢

30,- K¢

dle platného ceniku Ceské posty
670,- K¢&/mésic
710,- K¢/meésic
770,- K¢&/meésic
32,- K¢

34,- K¢

37,- K¢

50,- K¢

9,- K¢
25,- K¢
9,- K&
34,- K¢
910,- K¢

12,- K¢
29,- K¢
10,- K¢
41,- K¢
1 070,- K¢

13,- K¢
30,- K¢
11,- K¢
43,- K¢

1 130,- K¢
90,- K¢
620,- K¢

Vzdélavani v matetské Skole se ditéti poskytuje beztplatné od pocatku Skolniho roku, ktery

nasleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku véku.

Skolni druzina (platba za 1 mésic)
Prongjem télocvicny, cena za hodinu
Tiskové rozmnozeniny:

Cernobila kopie jedné strany formatu A4
Barevna kopie jedné strany formatu A4

Tisk jedné strany formatu A4 z databazi, z internetu

Kopirovani na nosice (CD, flash disk)

NahlizZeni do spisii a vnitinich dokumentt Skoly

Telekomunikacni poplatky

Poskytovani informaci, cenik
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LITVINOV
L |
Nahlizeni do spisti a vnitinich dokumenti Skoly bezplatné

V Litvinové dne 24. 11. 2025

Mgr. Hana KaSkova
feditelka Skoly
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