Zakladni skola a Materska skola Litvinov,
Podkrusnohorska 1589, okres Most

Zakladni Skola a Matefska Skola Litvinov, Podkrusnohorska 1589, okres Most

ORGANIZACNI RAD SKOLY
Cast &. 7: DOPLNKOVA CINNOST

Cj..  Spisovy znak  Skartaéni znak |ZSMS 1/2026/S-31 1.1.5. A5
Vypracovala: Adéla Mal4, hlavni Gcetni a spravce rozpoctu
Schvdlila: Mgr. Hana Kaskova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 5.1.2026

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.1.2026

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.1.2026

Zmény ve smeérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatki, které tvoii soucast
tohoto predpisu.

1. VSeobecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni zékona ¢. 250/2000 Sb. o rozpoctovych pravidlech uzemnich celkd v
platném znéni, vyddvam jako statutdrni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je soucasti
organiza¢niho fadu skoly.

2. Vymezeni pojmu

Dopliikova cCinnost je takova cinnost, kterou piispévkova organizace provadi mimo svou
¢innost hlavni. Ve své hlavni €innosti plni tkoly stanovené ztizovatelem a prostredky ziskané
doplitkovou ¢innosti vyuziva ke zkvalitnéni své hlavni ¢innosti.

Zékladni Skola a Matetska Skola Litvinov, Podkrusnohorska 1589, okres Most provozuje
dopliikovou ¢innost mimo svou hlavni ¢innost.

Ztizovatelem ma povolené nize uvedené okruhy doplitkové ¢innosti navazujici na jeji hlavni
ucel a pfedmét Cinnosti, a to proto, aby mohla lépe vyuzivat vSechny své hospodaiské
moznosti.

3. Podminky stanovené zrizovaci listinou
Doplnkova ¢innost nesmi naruSovat plnéni hlavniho ucelu organizace. Sleduje se oddélen¢ a
nesmi byt ztratova.

4. Predmét ¢innosti, obory ¢innosti
Organizace je opravnéna k této doplikové Cinnosti:
e Hostinska ¢innost
e Vyroba, obchod a sluzby neuvedené v piilohach 1 az 3 Zivnostenského obor ¢. 14
Vydavatelské ¢innosti, polygraficka vyroba, knihatské a kopirovaci prace, obor ¢. 72
mimoskolni vychova a vzdélavani, potadani kurzi, Skoleni vcetné lektorské ¢innosti.
Doplitkova ¢innost nesmi naruSovat plnéni hlavniho ukolu organizace. Sleduje se oddélené a
nesmi byt ztratova.
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4.1. Pronajem télocviény

Skola pronajima v souladu se zfizovaci listinou t&locviénu. Kalkulace nakladi vychazi z
nakladl na energie (teplo, spotieba vody a elekttiny), dale z nakladi na mzdy, Cistici
prostiedky a opravy vyuctovanych v minulém kalendarnim roce.

Vyse najemného je pfi uzavirani smluv stanovovana individualng, u jednotlivych smluv
muze byt odlisna. Zohlediiuje se, zda jde o détskou neziskovou organizaci, individualniho
zajemce, podnikatelsky subjekt, apod. Vyse ndjemného musi vzdy pokryt minimalné nutné
naklady.

Smlouvy o prondjmu sepisuje administrativni pracovnik skoly, feditelka skoly smlouvu
schvali, hlavni Gcetni vystavi fakturu. Dodrzovani jednotlivych ustanovenich smlouvy je
povéten administrativni pracovnik skoly.

4.2. Pronajem ostatnich mistnosti Skoly
Probiha na zdklad¢ uzaviené smlouvy o prondjmu, uzaviené mezi Skolou a jednotlivymi
najemci.

4.3. Pronajem mista na provozovani prodejnich automati
Misto k provozovani prodejnich automatti je pronajiméano na zdklad€ najemni smlouvy
za smluvni cenu. Za provozy automatii nesou plnou zodpovédnost najemci.

4.4. Pronajem sluZebniho bytu

Sluzebni byt spravce budov je pronajiman po dobu trvani pracovniho poméru na zakladé
ngjemni smlouvy. Uhrada se provadi 1x mési¢né nejpozdéji do 20. dne v
pfedchéazejicim mésici.

Néklady spojené s drobnymi opravami si najemce hradi sim. Velké opravy se hradi z trzeb
najemného.

5. Zpusob Gctovani

Doplnkova ¢innost je v ucetnictvi sledovana oddélen¢ od bézné¢ho hospodateni.

Dopliikova ¢innost nesmi byt v roénim thrnu ztratova, ztrata je ptipustna u jednotlivych druht
doplitkové ¢innosti, jestlize ji Skola uhradi v rdmci celkového vysledku hospodateni doplitkové
¢innosti.

Skola doklada ziizovateli v roénim vysledku hospodafeni efektivnost provozovani doplitkové
¢innosti. V dusledku trvajici ztratovosti dopliikové ¢innosti mize zfizovatel Skole zruSit
mozZnost provozovat doplitkovou ¢innost.

V ptipadech, kdy nelze fyzicky oddélit ndklady dopliikové €innosti od nakladi ¢innosti hlavni
(naptiklad na topeni, elektfinu, vodu), propoc€itd se podil pfijmt z hlavni Cinnosti a piijma
dopliikové ¢innosti za kalendaini rok.

Mzdy zaméstnanct Skoly, ktefi maji dohodu o pracovni ¢innosti pro doplikovou ¢innost,
dohodu o provedeni préace pro doplitkovou ¢innost, odvody socidlniho a zdravotniho pojisténi,
tvorba FKSP a dané¢ jsou odvadény za zédkladni Skolu a doplitkovou ¢innost jednou platbou
zuctu zakladni Skoly. Prostfedky tykajici se dopliikové ¢innosti jsou pfetctovany na ucet
doplitkové Cinnosti a vraceny na provozni ucet Skoly.

Fond kulturnich a socialnich potieb (FKSP) je tvofen taxativné ptidélem 1% roc¢niho objemu
nakladi za¢tovanych na platy a ndhrady platli, za odmény za pracovni pohotovost také za praci
v dopliikové ¢innosti. Piid€l do FKSP z prostfedkt doplitkové ¢innosti je ndkladem dopliikové
¢innosti.

Pouziti prostfedkll z dopliikové ¢innosti.
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Zakladni skola a Materska skola Litvinov,
Podkrusnohorska 1589, okres Most

Skola pouziva prostfedky z dopliikové ¢innosti pro zkvalitnéni své hlavni ¢innosti a vysledek
hospodareni pievadi na zakladé schvaleni zfizovatelem do rezervniho fondu.

7.

5.1. Utovani

Kalkulace na doplitkovou ¢innost se provadi na konci ucetniho obdobi dle skutecnych
nakladi. Tato je podkladem pro transformaci cetniho hospodarského vysledku na zéklad
pro stanoveni vlastni dafiové povinnosti. Podkladem této kalkulace je pfedchézejici ucetni
obdobi.

Doplikova cinnost se vucetnictvi vede oddélené od hlavni Cinnosti. Vede se pod
sttediskem €. 3 a je odd¢€lena analytikou tctu doplitkové Cinnosti.

Vymezeni pravomoci a rozhodovani o dopliikové ¢innosti

6.1. O provozovani doplitkové Cinnosti a o pouziti prostfedkli z dopliikové cinnosti
rozhoduje v ramci platnych ptedpisi feditelka skoly.

6.2. Reditelka $koly rozdéluje kompetence mezi jednotlivé pracovniky, vypracovava
vnitini smérnici pro doplikovou ¢innost a provadi kontrolu doplnkové ¢innosti.

6.3. Zastupkyné teditelky Skoly pro spravni usek a zaroven hlavni tcetni Skoly odpovida:
za vedeni ucetnictvi, ekonomické zabezpeceni doplitkové Cinnosti — vystaveni faktur,
ptijmovych dokladd, sledovani nédkladl a trzeb pro ucetnictvi, fakturaci doplikové ¢innosti
na zéklad¢ smluv.

6.4. Administrativni pracovnice - sepisuje smlouvy o pronajmech prostor Skoly a sleduje
jejich dodrzovani v€etné splatnosti n4jmu za prondjem télocvicny.

Sepisuje a eviduje smlouvy s pracovniky, ktefi se podileji na zabezpeceni dopliikové
¢innosti

Zajistuje vydej klict k prondjmu télocvicny a dalSich prostor Skoly.

N4jemce télocvicny po uzavieni smlouvy pievezme klice od vedlej$iho vchodu do budovy
a je odpovédny za jeho uzamknuti. Vlastni budova je od traktu télocviény oddé€lena
spojovacimi dvefmi, opatienymi bezpecnostnim zamkem, za jeho uzamceni je odpovédna
povéteny provozni zaméstnanec. Najemce dale pirevezme klice od Satny a télocvi¢ny. Po
skonceni prondjmu télocviény najemce klie vrati administrativni pracovnici Skoly.

Piilohy

Ptiloha €. 1 VySe stravného pro cizi stravniky.
Ptiloha €. 2 VySe ndjemného télocvi¢ny — cena za jednu hodinu.
Ptiloha ¢. 3 Kalkulace pronajmu cvi¢né kuchynky - cena za jednu hodinu

8.

Zavéreéna ustanoveni

Kontrolu provadéni této smérnice provadi feditelka Skoly.
Zrusuje se predchozi znéni této smérnice €.j. 1/2017/S-35
UloZeni smérnice v archivu skoly se tidi spisovym fadem skoly.
Smérnice nabyva uinnosti dnem 1. 1. 2026

V Litvinové dne: 31. 12. 2025

Mgr. Hana Kaskova
feditelka Skoly
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Zakladni skola a Materska skola Litvinov,

JNOV Podkrusnohorska 1589, okres Most
LITVi

Piiloha ¢. 1 — VySe stravného pro cizi stravniky s G¢innosti od 1. 1. 2026

V mimotéadnych piipadech je mozné poskytnout po schvéleni feditelkou Skoly obéd cizimu
stravniku.

Jedna se o pfipady, kdy cizi osoba vykonava ve Skole Cinnost, pfi které¢ je v dobé vydeje
pritomna ve skole a obéd konzumuje v prostorach skoly.

Kalkulace obéda pro cizi stravniky s u¢innosti od 1. 1. 2026

KALKULACE OBEDA PRO CIZi STRAVNIKY

Naklady na 1 uvafeny obéd v roce 2025

Celkem Pocet stravnika Néklady na obéd
Provozni naklady: 1028 092,44 82 690 12,43
Mzdové naklady 2340 292,57 82 690 28,30
Potraviny 50,00
Naklady celkem véetné potravin na jedno jidlo zaokr. 81,00
Zisk 10% 9,00
Stanovena cena pro ciziho stravnika: 100,00

V Litvinové 3. 1. 2025

Mgr. Hana Kaskova
teditelka Skoly
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Zakladni skola a Materska skola Litvinov,
Podkrusnohorska 1589, okres Most

Piiloha ¢.2 — VySe najemného télocviény — cena za jednu hodinu od 1. ledna 2026

popis polozky K¢ uctovana cena pro cizi subjekty

spotfeba vody 84,38

elektricka energie 26,93

teplo 10,25

Cistici prostredky 22,32

mzdové naklady 167,43

naklady na udrzbu 14,17

naklady na DC 22,09

celkem 347,57 380 K¢
zisk 32,43

spotireba vody:

sprchovani - doba trvani cca 5 min
- protece 75 litrd (cca 12-15 litrd za 1 min)

- pocitame 10 osob = 750 litrQ litry celkem 750
- Im3 - vodné a stoéné cena celkem 112,5000
- 1 litr - vodné a sto¢né 0,1125
- cena jednoho sprchovani 84,3750

spotieba elektrické energie:

- 136 zarivek/ 36W / jedna zarivka KWh 4,8960
-cena za l kWh= 5,5000
- celkem za svétlo za hodinu 26,9280
spotieba tepla:
- celkové plocha zékladni Skoly v m2 6 000
- plocha télocvi¢ny v m2 5% 299
- celkove spotieba tepla za rok - 6 000 m2 1248911,34
- celkové spotieba tepla za rok - 1 m2 208,1519
- spotieba v télocvicné za rok 62 237,4151
- pocet pracovnich dni v roce 253
- spotfeba za den 2459977
- cena za hodinu 10,2499

spoti‘eba Cisticich prostiedkii:

- spotieba za rok celkem ve Skole 113 312,3500
- spotfeba v telocviéné 5646,7321
- spotireba v télocvicné na den 22,3191

Doplnikova ¢innost
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Zakladni skola a Materska skola Litvinov,
Podkrusnohorska 1589, okres Most

mzdové naklady: celkem na TV
$kolnik - hrazeno 0,5 hod na den z DPC 130 130 130,0000
uklizecka 121,27  6,04328833 6,0433
admin.pracovnice a ekonomka 629,93 31,3915117 31,3915
celkové mzdové naklady 167,4348

naklady na udrzbu:

celkem Skola 575 576,36
télocvi¢na 28 682,8886
na hodinu v TV 14,1714

naklady na dopliikovou ¢innost:

opravy - jen DC v roce 2015 (predp. zivotnost 10 let) 31757,84 3 175,78
opravy - jen DC v roce 2022 (predp. zivotnost 50 let) 120702,8 2 414,06
naklady na den 22,0942

Zpracovala: Adéla Mala
Dne: 31.12.2025

Schvalila: Mgr. Hana KaSkova
feditelka Skoly
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Piiloha ¢. 3

Zakladni skola a Materska skola Litvinov,
Podkrusnohorska 1589, okres Most

Kalkulace pronajmu cvi¢né kuchyiky - cena za jednu hodinu s u¢innosti od 1. 1. 2026

Uétovana cena pro cizi subjekty je 300,00 K¢ za hodinu

kamna + varna deska 3 ks
digestot 2 ks
mikrovinka 2 ks

rychlovarna konvice 3 ks

mixer 2 ks
topinkovac 1 ks
lednice 1 ks
mycka 1 ks
celkem

-cenaza 1l kWh=
spotieba tepla:

- plocha kuchyniky v m2

m2

- spotieba v kuchyiice za
rok

- pocet pracovnich dni v
roce

- spotieba za den
- cena za hodinu
mzdové naklady:

uklizecka

celkové mzdové naklady
naklady na adrzbu:
celkem Skola

kuchynka

na hodinu v kuchyice

spotieba elektrické energie:

13zétivek/ 36W / jedna zarivka

- celkem za elektriku za hodinu

- celkové plocha zékladni Skoly v m2

- celkovée spotieba tepla za rok - 6 000 m2
- celkové spotieba tepla za rok - 1

KWh

7,83 KWh
0,196 KWh
1,2 KWh

0,4680
23,4900
0,3920
2,4000

2,08 KWh
1,2 KWh
0,95 KWh
165 KWh

6,2400
2,4000
0,9500
6,8750

0,86 KWh
KWh

0,8600
44,0750
4,7100
207,5933

6 000

5% 51
1 830
407,33

305,0679
15
558,4623

252
61,7399
2,5725

133 0,15 19,95

19,95

195 710,00
1 630,9200
6,4720

popis polozKky K¢
spotieba vody 28,00
elektricka 207,0
energie 0
teplo 3,00
Cistici prostfedky | 6,00
mzdové naklady | 20,00
naklady na
udrzbu 6,00
ZISK 30,00
300,0
celkem 0
7,697x6,56
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Zakladni skola a Materska skola Litvinov,
Podkrusnohorska 1589, okres Most

spotieba vody: Ké/litr
1568
celkem Skola vodné m3 107082,68 0,0682
2493
stoéné m3 144044,31 0,0578
Cena
celkem 0,126
mycka cyklus 11 litrd 2 cykly 22,00
spotfeba na vaieni + WC 200,00
litry
celkem 222,0000
cena
Im3 - vodné a stoCné celkem 126,0780
1 litr - vodné a stocné 0,1260
cena za jednu hodinu 27,9720
spoti‘eba Cisticich
prostiedkii:
167
- spotfeba za rok celkem ve Skole 345,7100
- spotfeba v kuchyrice 1 394,5500
- spotieba v kuchyiice na den 5,5340

Dne 31. 12. 2025
Zpracovala: Adéla Mald, hlavni Gcetni, spravce rozpoctu

Schvalila: Mgr. Hana Kaskova, feditelka $koly
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