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ORGANIZACNI RAD SKOLY

Cast ¢. 72 Smérnice o poskytovani poradenské sluzby v zakladni $kole, mateiské §kole
(v€etné Cinnosti Skolniho specialniho pedagoga)

C.j.: Spisovy znak Skartaéni znak | ZSMS 1/2022/S-29 1.1.5. A10
Vypracovala: Mgr. Hana Kaskova, feditelka $koly

Schvlila: Mgr. Hana KaSkova, feditelka Skoly

Pedagogicka rada projednala dne: 21.11.2022

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.12.2022

Smérnice nabyva uinnosti ode dne: 1.12.2022

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkd, které tvoii soucést
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ platné legislativy, uvedené v bodé 1 této smérnice, vydavam jako statutarni organ Skoly
tento vnitini predpis.

1. Pravni vychodiska

1.1 Zakladni pravni vychodiska

vyhlaska €. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych poradenskych
zatizenich ve znéni pozdé&jSich piedpist

Koncepce poradenskych sluzeb poskytovanych ve $kole, MSMT CR — &.j.: 27317/2004-24

1.2 Dalsi pravni vychodiska

Natizeni EU 679/2016 ze dne 27. 4. 2016, obecné natfizeni na ochranu osobnich udajii, a smérnice
feditele Skoly k ochrané osobnich udajt.

zékon ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich

vyhlaska ¢. 317/2005 Sb., o dalsim vzdélavani pedagogickych pracovnikii

2. Ukel poradenské sluzby ve $kole

Poradenska sluzba je poskytovana zakim a jejich zakonnym zastupctim.

Utelem poradenskych sluzeb §koly je pfispivat zejména k:

- vytvatreni vhodnych podminek pro zdravy télesny a psychicky vyvoj zakt, pro jejich socialni vyvoj,
pro rozvoj jejich osobnosti v pritbéhu vychovy a vzdélavani,

- naplnovani vychovnych a vzdélavacich potieb a rozvijeni schopnosti, dovednosti a zajma zak,
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- zjiStovani specialnich vzdélavacich potieb zaka a mimotradného nadéani zéka, doporucovani

vhodnych podptrnych opatfeni vyhodnocovani poskytovani podptirnych opatieni zakiim se

specialnimi vzdelavacimi potiebami a zdkiim mimotadné nadanym,

- prevenci a feSeni vzdélavacich a vychovnych obtizi, prevenci riznych forem rizikového chovani a

dalSich problémii souvisejicich se vzdélavanim a s motivaci k ptfekonavani problémovych situaci,

- prevenci a feSeni vychovnych a vyukovych obtizi,

- vytvareni vhodnych podminek pro vychovu a vzdélavani zaka uvedenych v § 16 odst. 9 skolského

zakona,

- vytvareni vhodnych podminek, forem a zpisobt prace pro déti, ktefi jsou ptislusniky jinych kultur

nebo ziji v odliSnych zivotnich podminkéch,

- vytvafeni vhodnych podminek, forem a zplisobt prace pro déti nadané,

- podpote vzdelavani zakl se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a zakt nadanych ve skolach a

Skolskych zafizenich, jakoz i zmirfiovani disledkli znevyhodnéni a prevenci jeho prohlubovani,

- metodické podpote pedagogti, ktefi se podileji na vzdélavani zak se specidlnimi vzdélavacimi

potfebami a zakl nadanych,

- metodické podpote vychovnych poradct a Skolnich metodikl prevence, asistentli pedagoga a dalSich

pedagogickych i nepedagogickych pracovniki, kteti se podileji na zajistovani podptrnych opatieni ve

vzdélavani zaka,

- posileni kvality poskytovanych poradenskych sluzeb zejména prostifednictvim soucinnosti Skolskych

poradenskych zatizeni a Skolnich poradenskych pracovist’,

- soucinnosti s organy vefejné moci a s pravnickou osobou uvedenou v § 16 b odst. 1 Skolského
zakona.

3. Zaméreni a cile poradenské sluzby ve S§kole

Reditelka $koly zabezpeduje poskytovani poradenskych sluzeb ve kole §kolnim poradenskym
pracovistém, ve kterém pusobi vychovny poradce, Skolni metodik prevence a Skolni specialni pedagog,
ktefi spolupracuji zejména s tfidnimi uciteli, uciteli a s dalSimi pedagogickymi pracovniky Skoly.

Ve Skole jsou zajistovany poradenské sluzby v rozsahu odpovidajicim poctu a vzdélavacim potifebam
zakl Skoly zamétfené zejména na

a) poskytovani podplrnych opatfeni pro Zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami,

b) sledovéani a vyhodnocovani Gi¢innosti zvolenych podpiirnych opatient,

¢) prevenci Skolni netuspésnosti,

d) kariérové poradenstvi spojujici vzdélavaci, informacni a poradenskou podporu k vhodné volbé
vzdélavaci cesty a pozdé€jSimu profesnimu uplatnéni,

e) podporu vzdélavani a socialniho zaclenovani zakt z odlisného kulturniho prostfedi a s odliSnymi
zivotnimi podminkami,

f) podporu vzdélavani zakl nadanych a mimotadné nadanych,

g) prubéznou a dlouhodobou péci o zéky s vychovnymi ¢i vzdélavacimi obtiZzemi a vytvareni
pfiznivého socidlniho klimatu pro pfijiméni kulturnich a jinych odliSnosti ve Skole a Skolském zafizeni,
h) v€asnou intervenci pii aktudlnich problémech u jednotlivych Zaki a ttidnich kolektivi,

1) pfedchazeni vSem formam rizikového chovani vCetné riznych forem Sikany a diskriminace,

J) pribézné vyhodnocovani ti¢innosti preventivnich programii uskuteciiovanych skolou,
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k) metodickou podporu ucitelim pfti pouziti psychologickych a specidlné pedagogickych postupti ve
vzdélavaci ¢innosti Skoly,

1) spolupraci a komunikaci mezi Skolou a zakonnymi zastupci,

m) spolupraci skoly pfi poskytovani poradenskych sluzeb se Skolskymi poradenskymi zatizenimi.

Skola zpracovava a uskute¢iuje program poradenskych sluzeb ve $kole, ktery zahrnuje popis a
vymezeni rozsahu ¢innosti pedagogickych pracovniki, preventivni program skoly vCetné strategie
pfedchazeni Skolni neuspésnosti, Sikané a dalSim projeviim rizikového chovéni.

Pedagogicti pracovnici se podileji na zajistovani podptirnych opatieni pro zaky se specialnimi
vzdélavacimi potfebami, poskytuji soucinnost skolskym poradenskym zafizenim a spolupracuji s
organy vefejné moci za ucelem ochrany prav zaka.

Skola spolupracuje se $kolskym poradenskym zatizenim také v oblasti dalsich sluZeb zaji§tovanych
pro zéaky.

3.1 Zaméfeni poradenské sluzby

Prevence $kolni netispéSnosti

Vénovat se v§em zakiim s vychovnymi a vyukovymi problémy, priibézné a dlouhodobé s nimi
pracovat a vytvaret tak predpoklady pro snizovani téchto problémi. Prohloubit v€asnou intervenci pti
aktualnich problémech u jednotlivych zaka. Vnitini motivace zaku k uceni, aktivni ucast ve vyuce,
zaziti uspéchu.., i to patii k preventivni ¢innosti.

Prevence rizikového chovani

Vénovat se vSem projeviim rizikového chovani, které predchéazi vzniku socialné patologickych jevi a
dalsich problému souvisejicich se vzdélavanim a s motivaci k ptekonavani problémovych situaci.
Prohloubit v€éasnou intervenci pti aktualnich problémech u jednotlivych zaka a tfidnich kolektivi.

Kariérové poradenstvi

Poskytnout Zaklim a jejich zdkonnym zastupciim kariérové poradenstvi. Vést Zaky k vhodné volbé
vzdélavaci cesty a pozd&jsiho profesniho uplatnéni. Integrovat vzdélavaci, informacni a poradenskou
podporu pro vhodnou volbu vzdélavaci cesty.

Zaci se specialnimi vzdélavacimi potiebami

Neustale zlepSovat podminky a rozsifit moznosti integrace Zaki se specialnimi vzdélavacimi
potfebami véetné zakl z jiného kulturniho prostiedi a zakt se socialnim znevyhodnénim, zkvalitiovat
inkluzivni vzdé€lavani, zajistovat rovné prilezitosti pro vSechny. Zmirnovani dasledkt zdravotniho
postizeni, zdravotniho znevyhodnéni a socidlniho znevyhodnéni a prevence jeho vzniku. Vybudovat
pfiznivé socidlni klima pro integraci kulturnich odliSnosti a pfijimani socialnich odliSnosti na skole.

ZAci nadani
Vytvatet vhodné podminky, formy a zplsoby prace pro zaky nadané a mimoiadné€ nadané.
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Dalsi vzdélavani pedagogickych pracovniki

Podporovat rozvoj pedagogicko-psychologickych a specidlné pedagogickych znalosti a profesnich
dovednosti pedagogickych pracovnikl ve Skole. Zajistit metodickou podporu uciteltim pii aplikaci
psychologickych a specialné pedagogickych poznatkl a dovednosti do vzdélavaci Cinnosti Skoly.

Metodicka pomoc pedagogim

Zajistit metodickou pomoc pedagogiim s cilem co nejefektivnéji poskytovat nejen podpiirné opatieni
ale zajistit individudlni pfistup vSem zakim, aby dochazelo k maximalnimu rozvoji v rdmci moznosti
kazdého zaka.

Spoluprace s poradenskymi zarizenimi

Rozvijet spolupraci se Skolskymi poradenskymi zafizenimi (pedagogicko-psychologicka poradna,
specialné pedagogické centrum, stiedisko vychovné péce) a dalSimi poradenskymi zatizenimi
(informac¢né-poradenské stredisko utadu prace). Povétenou osobou pro komunikaci s PPP je vychovny
poradce.

Spoluprace se zakonnymi zastupci Zakta
Prohlubovat a zlepSovat spolupraci a komunikaci mezi skolou a zdkonnymi zastupci zaki.

Logopedicka péce

Zabezpecit odbornou ¢innost v prevenci, diagnostice a komplexni logopedické intervenci zvIasté u déti
v mateiské Skole.

3.2 Personalni zajiSténi poradenské sluzby

Poradenska sluzba Zodpovédny pracovnik
Vychovny poradce, Skolni specidlni
Prevence Skolni netspésnosti pedagog, Skolni metodik prevence,
Skolni psycholog

Skolni metodik prevence, $kolni
Prevence rizikového chovani psycholog

Vychovny poradce
Kariérové poradenstvi

Vychovny poradce, Skolni speciélni
pedagog, skolni psycholog
Vychovny poradce, Skolni speciélni
Z4ci nadani pedagog, tfidni ucitel

Zaci se specialnimi vzdélavacimi potfebami

Reditelka koly
Dalsi vzdélavani pedagogickych pracovniki
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Vychovny poradce
Spoluprace s poradenskymi zatizenimi

Vychovny poradce, Skolni specialni
Spoluprace se zdkonnymi zastupci zakt pedagog, skolni metodik prevence,
Skolni psycholog, tfidni ucitel
Skolni specialni pedagog, vychovny
Déti se specialnimi vzdelavacimi potiebami poradce, Skolni psycholog
Logopedicka péée MS Preventista fecové vychovy, skolni
specialni pedagog

4. Poskytovani poradenské sluzby

4.1 Podminky pro poskytnuti poradenské sluzby

Poradenské sluzby ve skole jsou poskytovany zakim a jejich zdkonnym zastupcliim.

Skola poskytuje bezplatné standardni poradenské sluzby v rozsahu uvedeném ve smérnici, a to na
zadost zakd, jejich zakonnych zastupcti, $kol nebo na zékladé rozhodnuti organu vefejné moci.

Skola musi pfedem srozumitelné informovat 7éka a v piipadé zaka, ktery ma zakonného zastupce, také
jeho zakonného zastupce o

a) vSech podstatnych nélezitostech poskytované poradenské sluzby, zejména o povaze, rozsahu, trvani,
cilech a postupech poskytované poradenské sluzby,

b) prospéchu, ktery je mozné ocekavat, a o vSech piedvidatelnych diisledcich, které mohou vyplynout
z poskytovani poradenské sluzby, 1 moznych nasledcich, pokud tato sluzba nebude poskytnuta,

¢) jeho pravech a povinnostech spojenych s poskytovanim poradenskych sluzeb, véetné prava zadat
kdykoli poskytnuti poradenské sluzby znovu, prava podat navrh na projednani podle § 16a odst. 5
$kolského zakona, prava zadat o revizi podle § 16b $kolského zakona a prava podat podnét Ceské
Skolni inspekci podle § 174 odst. 5 Skolského zékona, a to prostfednictvim formulafe, jehoz vzor je
stanoven v piiloze €. 5 k této vyhlasce.

Poradenska sluzba se za¢ne poskytovat bez zbytecného odkladu, nejpozdéji vSak do tii mésict ode dne
pfijeti zadosti, nestanovi-li jiny pravni predpis jinak. Podminkou poskytnuti poradenské sluzby je, Ze
zadatel poskytl sou¢innost potfebnou k naplnéni ucelu poradenské sluzby.

Krizova poradenska intervence, kterou se poskytuje pomoc v naléhavych ohrozujicich situacich, se
poskytuje bezprosttedné po piijeti Zadosti.

Z4ci i zakonni zastupci maji moznost vyuzit telefonické nebo online konzultace po ptedchozi domluvé

s vychovnou poradkyni, Skolnim specidlnim pedagogem nebo skolnim metodikem prevence ¢i Skolnim
psychologem.

4.2 Systém Skolni podpory

Systém Skolni podpory

Skola realizuje vzdélavani dle §kolniho vzdélavaciho programu. U kazdého Zaka sledujeme a
vyhodnocujeme individudlni pokrok.

Vyhodnocovani, napliiovani vzdélavacich cili a osvojovani klicovych kompetenci provadi vSichni
pedagogové, ktefi se podili na realizaci vzdélavani, idealné spolu se Zakem, ve spolupraci se
zakonnym zastupcem.
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Nadani a mimoradné nadani Specialni vzdélavaci potiteby
74k, ktery vykazuje vysokou trovei v jedné &i 74k nenaplituje oéekavané cile — zkoumame
vice oblastech. pfi¢iny tohoto stavu
v jedné ¢i vice - pricemz jsou-li moznou - jsou-li moznou
oblastech, rozlozeni pfi¢inou napf. pfic¢inou
rozumovych schopnosti nedostatecna ovliviiujici
schopnosti, dosahuje doméci zakovo
pohybovych, mimofadné priprava, malo vzdeélavani
manudlnich, urovné pii podnétné napf. jeho
uméleckych nebo vysoké doméci zdravotni
socidlnich tvotivosti prostiedi, postizené
dovednostech v celém okruhu nedostatek (zrakové,
¢innosti nebo vnitini sluchové,
v jednotlivych motivace zaka, télesné,
oblastech zdravotni mentalni), vady
rozumovych komplikace feCi, podezieni
schopnosti, v roding, delsi na zavazné
v pohybovych, nepfitomnost vyvojoveé
manudlnich, zaka ve skole, poruchy uceni a
umeéleckych navrat z del$iho chovani nebo
nebo socialnich pobytu kombinace vice
dovednostech v zahranici, téchto postizeni
disledky
nezvladnuti
distan¢ni vyuky
atp...
Povazujeme za dilezité, aby byl zak aktivné zapojen do vSech ¢asti systému skolni podpory, aby se
(pokud je to mozné) podilel na navrzich jednotlivych opatieni a vyhodnocovani jejich Gspésnosti.
Zvysujeme tim pravdépodobnost ispéSného vytvaieni odpoveédnosti za vlastni vzdélavani.

Nedilnou souéasti §koly je $kolni poradenské pracovisté (dale jen SPP), které funguje ve sloZeni
vychovny poradce, Skolni metodik prevence, Skolni specidlni pedagog a Skolni psycholog.
Pravidelnych schiizek, které se konaji 1 x tydng, se u¢astnim také ja, feditelka $koly. Cinnost SPP
vychazi z platné legislativy, hlavni zdroje uvadim.

Nize ve stru¢nosti popisuji postup Skoly od identifikace problému Zéka/zdkyné po realizaci
poskytovani podplirnych opatfeni.

Skola

e [dentifikuje specidlni vzdélavaci potieby zédka/zakyné vcetné zakli nadanych. Prvotni identifikaci
provadi tfidni ucitel, vyucujici jednotlivych pfedméti, specidlni pedagog, Skolni psycholozka,
vychovna poradkyné ¢i zakonny zastupce, ktery Skolu sam kontaktuje. Jedna se o pedagogickou
diagnostiku, kterd probiha na zaklad¢ pozorovani zaka/zakyné, rozhovorti, vyhodnocovani
zakovskych praci, komunikace s ostatnimi vyucujicimi, poptipad¢ vychovatelkami ve Skolni druzin¢.

* Plan pedagogické podpory (PLPP) jako prvni stupent podptirnych opatiteni (dale jen PO)
zpracovava skola, pokud nestaci pouhé zohlednéni individudlnich vzdé€lavacich potieb zaka.
Zohlednénim muze byt iprava metod a forem, zasedaciho poradku, depistaz specialniho pedagoga
apod.
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e Navrhuje podptlirnd opatieni v 1. stupni podpory — poskytuje zakovi/zakyni ptimou pedagogickou
podporu nebo sestavi PLPP. PLPP pii poskytovani podptrnych opatfeni prvniho stupné sestavuje
ttidni ucitel za pomoci vychovné poradkyné, popt. metodicky prevence, Skolniho specidlniho
pedagoga a ptipadné také skolni psycholozky. V PLPP je popsana metodologie, jak s zdkem
pracujeme, jaké metody a pomiicky vyuzivame a jak zédka hodnotime.

Pti sestavovani PLPP vychdzime z obsahu PLPP stanoveného v § 10 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb. PLPP
ma pisemnou podobu. Pfed jeho zpracovanim probihaji rozhovory s jednotlivymi vyucujicimi s cilem
stanoveni napi. metod prace s zakem, zplisobt kontroly osvojeni znalosti a dovednosti. Déle probiha
rozhovor s zdkem/zakyni a rozhovor se zdkonnym zastupcem.

¢ PLPP se pribézn¢ aktualizuje v souladu s vyvojem SVP zaka. Ttidni ucitel PLPP vyhodnoti do Sesti
mesicl od zahajeni poskytovani podpiirnych opatieni, zda vedou k naplnéni dosazenych cili. Neni-li
tomu tak, doporuci tfidni ucitel na zakladé konzultace s VP zdkonnému zastupci vyuziti poradenské
pomoci SPZ.

Napliovani a efektivnost PLPP vyhodnocujeme za 3 mésice. V ptipadé, ze Skola zjisti, ze takto
nastavena PO staci k naplnéni specidlnich vzdelavacich potieb zdka, dale je pouziva do té doby, po
kterou jsou efektivni.

1. stupeni podpory
Nejcastéjsi problémy zaka v 1. stupni podpory:
e situace, které zvySuji riziko Skolni neuspésnosti (kratkodoba nemoc, stéhovani, rozvod ¢i umrti
v roding, negativni vztahy v kolektivu, zmény ucitele, odliSny matetsky jazyk).
e dlouhodobgjsi problémy vyplyvajici z nemoznosti ¢i neschopnosti rodiny zabezpecit adekvatni
domaci ptipravu, drobné poruchy pozornosti, nezdvazné nespecifické poruchy chovani atd.
e lehké naruseni komunika¢nich schopnosti ovlivilujici Groven ¢teni a psani, ptipadné dalsi
problémy, v soucasné dobé se jedna hlavné o narist psychickych problému zaki,
sebeposkozovani, ztrata, motivace k uceni.

2.- 5. stupen podpory Zaki se specialnimi vzdélavacimi potifebami

Stanovuje Skolské poradenské zatizeni. Jedna se o Zaky s:

. mentalnim postizenim a oslabenim kognitivniho vykonu

. télesnym postizenim a zdvaznym onemocnénim

. zrakovym postizenim a oslabenim zrakového vnimani

. sluchovym postizenim a oslabenim sluchového vznimani

. poruchou autistického spektra nebo psychickym onemocnénim
. naru$enymi komunikaénimi schopnostmi

. socialnim znevyhodnénim.

Skola

Vychazime z platného doporuéeni §kolského poradenského zatizeni (dale jen SPZ), a to pedagogicko-
psychologické poradny nebo specialniho pedagogického centra.
Po doruceni doporuceni Skolského poradenského zatizeni probchne osobni schiizka se zdkonnym

zastupcem, zakem/Zakyni (v ptipad€ druhostupnovych zaki), ttidnim ucitelem a vychovnou
poradkyni. Zakonni zastupci svym podpisem na zprave z vySetieni s doporucenymi (PO) vyjadii
Poskytovani poradenskych sluzeb v ZS, MS
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souhlas nebo také zavéry mohou pfipominkovat, ¢i vyjadrit nesouhlas, coz se nam jesté nestalo. Na
zaklad¢ setkani vyhotovi tfidni ucitel seznameni s poskytovanim podptrnych opatieni a zajisti podpis
vSech subjektl, které se podileji v ramci Skoly na vzdélavani zéka/zékyné-vyucujici, asistent
pedagoga, vychovatel v druziné. Vychovna poradkyné informuje dale na pravidelnych poradach
vyucujici a asistenty pedagoga o nové ptichozich doporucenich a seznamuje vyucujici s metodami, jak
s zékem/zakyni pracovat — individualizace prace s Zzakem/zakyni, strukturalizace vyuky, zpétnovazebni
kontrola a dalsi.

Poskytovani podptrnych opatfeni 2. — 5. stupné vyhodnocuje vychovny poradce ve spolupraci se
viemi vyuéujicimi a s asistenty pedagoga dvakrat roéné. V piipadé potieby probiha konzultace se SPZ
za ptitomnosti zdkonnych zéastupct zdka/zakyné.

Pokud je soucasti PO personalni pozice asistenta pedagoga, snazime se ji zajistit co nejdiive. To samé
plati také o vybaveni pomuckami.

Z&kam poskytujeme také intervence, vétsinou se jedna o jednu vyucovaci hodinu tydné.

Vychovny poradce si eviduje zaky se SVP, zastupkyné feditelky Skoly je zaddva do Skolni matriky,

v nasi kole se jedna o Skolu online.

Pokud je v doporuéeni SPZ uvedeno vzdélavani dle individualniho vzdélavaciho planu (dale jen IVP),
postupuje Skola takto:

Postup tvorby, realizace a vyhodnocovani IVP

Individualni vzdélavaci plan zéka s priznanym podpurnym opatienim 2. — 5. stupn¢ sestavuje na
zékladé doporuceni SPZ tiidni ugitel ve spolupréci s u¢iteli vyuovacich predméti a za pomoci
vychovné poradkyné, Skolniho specidlniho pedagoga ptipadné Skolniho psychologa. Pti sestavovani
IVP vychéazime z obsahu IVP stanoveného v § 3 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb. Sestavovani IVP je zahajeno
po obdrZeni doporuceni Skolského poradenského zatizeni. IVP je vZdy osobné konzultovén se
zakonnym zastupcem, ktery se k obsahu dokumentu vyjadiuje. U druhostupiiovych zaki, je k tvorbé
IVP ptizvan 1 zak/zékyné.

Na zéakladé zadosti zdkonnych zastupct zaka se SVP povoluje feditelka Skoly vzdélavani podle IVP.
IVP miize byt béhem roku upravovan podle potieb zaka/zakyné. O zménach je vzdy informovan
zakonny zastupce.

Ttidni ucitel ve spolupraci s uciteli vyucujicich predméti a za pomoci VP dvakrat roéné vyhodnocuji
naplnovani IVP. Dale pak jedenkrat ro¢né probiha vyhodnoceni IVP poradenskym zatfizenim, které
vydalo doporuceni.

Péce o zaky nadané
Nadanym Z4ki vyhotovujeme IVP, pokud je uvedeno v doporuéeni SPZ. Ve vyuce vyuzivaji pomticky
k rozvoji oblasti jejich nadani. Zaci/zakyn& maji moznost téastnit se pedagogickych intervenci
e 1x tydné a se souhlasem zadkonnych zastupcl je mozna uprava rozvrhu tak, aby mohli
navstévovat vyuku ve vysSich ro€nicich.

4.3. Pedagogicka intervence

Poskytovani poradenskych sluzeb v ZS, MS
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Pedagogickou intervenci je tfeba realizovat pravidelné. Celkova délka realizace pedagogické
intervence se odviji od pokroku, kterého zak dosahuje. Jestlize ucitel pti bézné pedagogické praci
shledd, ze zak nenapliiuje ocekdvané vystupy nebo je naopak napliuje nad oekavani, zahaji proces
identifikace potfeby a navrhu piipadné podpory. Je mozno sjednat schiizku (za pfitomnosti zaka,
pedagogt, zakonného zastupce, Skolniho poradenského pracovisté a feditele Skoly), kde cilem je snaha
o identifikaci mozné ptiCiny vzdélavacich obtizi nebo v piipad¢ nadaného zaka oblasti, ve kterych
dosahuje mimotadnych vysledkl a tim zahajit pedagogickou intervenci. Hodina pedagogické
intervence miize byt, dle potfeby zaku, rozdélena napt. na dvacet a dvacet pét minut béhem jednoho
tydne.

Kdo bude vykonavat pedagogickou intervenci, urcuje ¢i povétuje feditelka skoly.

Potiebna vedena dokumentace pedagogické intervence obsahuje:

- papirovou tfidni knihu, kde se vedou pravidelné a peclivé zdznamy o praci se zdkem

- plén pedagogické intervence, ktery se nastavuje v pocatku zahéjeni pedagogické intervence

- reflexi (vyplnéni formuléte)

Prabéh pedagogické intervence ma tii zdkladni faze:

- diagnostika

- plén intervence

- vyhodnoceni intervence

1. Pedagogicka diagnostika je podminkou efektivity pedagogické intervence. Hleda souvislosti
mezi $kolnim vykonem zédka a jeho osobnostnim nastaveni (temperamentem zéaka), jeho
ucebnim stylem, motivaci k u€eni a uceni, dovednosti sebereflexe, porozuménim instrukcim ve
vyuce, funkénimi a dysfunkénimi strategiemi uceni.

Diagnostika, plan pedagogické intervence a reflexe se vzdy vykonava ve spolupréci tiidni
ucitel, vychovny poradce, specialni pedagog.

2. Plan pedagogické intervence obsahuje zékladni cil a postupy jeho naplnéni v oblasti
emocionalni, kognitivni 1 socidlni, formu intervence, Casové rozmezi. Stanovi i zplisob
vyhodnoceni dosazenych cila.

3. Spoluprace s rodinou je pravidelnd a funk¢ni. Pfednosti je otevienost, pravidelnost,
srozumitelnost. Zdiraziovat dileZitost jejich role pii vzdélavani jejich ditéte, ocenit nasazeni a
spolupraci se Skolou, inspirovat je ve strategiich podpory uceni Zdka. Vyhodnocovani
pedagogické intervence ve spolupraci s tfidnim ucitelem, vychovnym poradcem, specidlnim
pedagogem, zdkonnym zastupcem, zakem.

4. Reflexe pedagogické intervence je izce spojena s diagnostikou — vyhodnoceni efektivity
intervence, vymezuje posuny ve Skolnim vykonu Zéka. Zhodnoceni pedagogické intervence a
nastaveni dalSich postupti. Reflexe se vyhodnocuje vzdy ve spoluprici s tfidnim ucitelem,
vychovnym poradcem, specidlnim pedagogem, zdkonnym zastupcem a Zakem v intervalu
jednou za pololeti.

Pedagogicky pracovnik povéteny feditelem Skoly k realizaci pedagogické intervence je odborné

zpusobily posoudit pottebu tohoto PO. Vychazi vzdy z aktualni situace Zaka.

Toto PO je flexibilni v organizaci, formé i délce poskytovani.

4.4 Informovany souhlas

Poskytovani poradenskych sluzeb v ZS, MS
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Podpiirna opatieni prvniho az patého stupné se poskytuji vzdy s informovanym souhlasem zdkonného

zastupce zaka, ¢innost Skolniho psychologa generalnim souhlasem, pii individualni péci je to

individualni souhlas zdkonného zastupce zéka.

Viz pFiloha k 4.2 Informace o poskytované poradenské sluzbé

5. Pracovnici poskytujici poradenské sluzby

Viz piiloha k 5. Standardni ¢innosti pro jednotlivé pracovniky

5.1 Kontakty na pracovniky

Pracovnik Oblast poradenské sluzby Telefon E-mail Konzultaéni
hodiny
Reditelka $koly Dalsi vzdélavani pedagogickych 476 111 037 | reditelka@3zs.cz Po predchozi
pracovniki tel. domluve
Spoluprace s poradenskymi zafizenimi
Spoluprace se zakonnymi zastupci zakt
Zastupkyné Koordinace ¢innosti S§kolniho poradenského | 476 111 037 | vrchotova@3zs.cz Po predchozi
teditelky Skoly pro | pracovisté tel. domluve
1. stupen
Vychovna Prevence skolni neuspésnosti 476 111 037 | karaskova@3zs.cz Ctvrtek
poradkyné pro 2. Kariérové poradenstvi 13:00 —
stupent ZS Zéci se specialnimi vzdélavacimi potiebami 14:30 a dale
Z4ci nadani po ptedchozi
tel. domluve
Vychovna Prevence skolni neuspésnosti 476 111 037 | kocourkova@3zs.cz | stieda 14:00-
poradkyné pro 1. Kariérové poradenstvi 16:00 hod a
stupeii ZS Zaci se specidlnimi vzd&lavacimi potiebami dale po
Z4ci nadani predchozi tel.
domluvé
Skolni metodik Prevence rizikového chovani 476 111 037 | janickova@3zs.cz Po predchozi
prevence tel.domluve
Skolni specialni Prevence skolni netuspésnosti 476 111 037 | mullerova@3zs.cz Streda
pedagog Zéci se specidlnimi vzdélavacimi potiebami 14:00 —
16:00 a dale
po ptredchozi
tel. domluve
Preventista fecové | Logopedicka péce V prubehu
vychovy v MS vzdélavaci
Skolni specialni ¢innosti
pedagog
476 111 037 | mullerova@3zs.cz Depistaze,
konzultace
dle pfedchozi
domluvy
Skolni psycholog Prevence skolni neuspésnosti 476 111 037 | suchardova@3zs.cz | Pondéli
Prevence rizikového chovani 777 453 355 14:00-16:00
Kariérové poradenstvi a dale po
Zéaci se specidlnimi vzd&lavacimi potiebami predchozi tel.
Zéci nadani domluvé

Dalsi vzdélavani pedagogickych
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pracovniki
Spoluprace s poradenskymi zatizenimi
Spoluprace se zakonnymi zastupci zaka

6. Schéma poskytovani poradenskych sluzeb ve Skole

| Schéma poskytovani poradenské sluzby ve Skole

Reditelka $koly
/ \

Specializovana poradenska l Skolni poradenské

pracovisté T — pracovisté

Pedagogicko-psychologicka 74k Vychovny - kariérovy

poradna poradce

Specialn¢ pedagogické Skolni metodik

centrum / prevence

Stredisko vychovné péce Rodina zéka Skolni psycholog
Skolni specialni
pedagog

Dalsi poradenska zarizeni Logopedicky asistent-

4 MS

Informacné-poradenské

sttedisko uradu prace

Jiné subjekty Dalsi pedagogicti
pracovnici Skoly

Policie CR Ttidni ucitel

Organ socidlné-pravni Ucitel - koordinator

ochrany déti pro piipravu SVP
Ucitel — P¢ - Vychova
k volbé povoléani
Dalsi pedagogové

Zaméteni poradenské sluzby

Prevence Skolni netuspéSnosti

Prevence rizikového chovani

Kariérové poradenstvi

Zaci se specialnimi vzdélavacimi potfebami
Z4ci nadani

Dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikll
Spoluprace s poradenskymi zatizenimi
Spolupréce se zdkonnymi zastupci zakl
Logopedicka péce - MS
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7. Standardni ¢innosti Skoly

1. Standardni ¢innosti vvchovného poradce

L.I. Poradenské ¢innosti:

1. Kariérové poradenstvi a poradenska pomoc pii rozhodovani o dalsi vzdélavaci a profesni cesté zakd,
tj. zejména:

a) koordinace mezi hlavnimi oblastmi kariérového poradenstvi - kariérovym vzdélavanim a
diagnosticko-poradenskymi ¢innostmi zamétenymi k volbé vzdélavaci cesty zéka,

b) zékladni skupinova Setfeni k volbé povolani, administrace, zpracovani a interpretace zajmovych
dotaznikll v ramci vlastni odborné kompetence a analyzy preferenci v oblasti volby povolani zak,

¢) individualni Setfeni k volbé povolani a individualni poradenstvi v této oblasti ve spolupraci s tfidnim
ucitelem,

d) poradenstvi zdkonnym zastupciim s ohledem na oc¢ekavani a piredpoklady zaki ve spolupréci s
tfidnim ucitelem,

e) spoluprace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi a stiedisky vychovné péce pii zajistovani
poradenskych sluzeb ptesahujicich kompetence skoly,

f) zajisStovani skupinovych navstév zakt skoly v informacnich poradenskych strediscich krajskych
poboéek Utadu prace Ceské republiky a poskytovéani informaci zakéim a zdkonnym zastupctim o
moznosti individudlniho vyuziti informacnich sluzeb téchto stredisek,

g) poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi zZakiim cizinciim se zfetelem k jejich specidlnim
vzdélavacim potifebam.

2. Vyhledavani a orienta¢ni Setfeni zaku, jejichZ vyvoj a vzdélavani vyzaduji zvlastni pozornost a
ptiprava navrhii na dalsi péci o tyto zéky, véetné spoluprace na ptiprave, kontrole a evidenci planu
pedagogické podpory pro zaky s potfebou podplrného opatieni v 1. stupni.

3. Zprostiedkovani vstupni a pritbézné diagnostiky specidlnich vzd€lavacich potieb a mimotradného
nadani a intervencnich ¢innosti pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potifebami nebo mimotadné
nadané Zaky ve Skolskych poradenskych zatizenich.

4. Spolupréce se Skolskymi poradenskymi zatizenimi pfi zajiStovani podplrnych opatfeni pro Zaky se
specidlnimi vzdélavacimi potfebami a intervencnich €innosti pro Zaky se speciadlnimi vzdélavacimi
potfebami.

5. Ptiprava podminek pro vzdélavani zakt se specialnimi vzdélavacimi potfebami ve Skole, koordinace
poskytovani poradenskych sluzeb témto zakiim skolou a Skolskymi poradenskymi zatizenimi a
koordinace vzdélavacich opatieni u téchto zakd.

6. Poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi pro zéky se specialnimi vzdélavacimi potiebami a
zejmeéna pro zaky uvedené v § 16 odst. 9 Skolského zakona.

LII. Metodické a informacni ¢innosti

1. Metodicka pomoc pedagogickym pracovnikiim Skoly:

a) v otazkach kariérového rozhodovani zak,

b) s pfipravou a vyhodnocovanim planu pedagogické podpory,

¢) s naplilovanim podptirnych opatieni ve vzdélavani zaki se specialnimi vzdélavacimi potiebami,

Poskytovani poradenskych sluzeb v ZS, MS
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d) s tvorbou a vyhodnocovanim individualnich vzdélavacich pland,

e) v praci s nadanymi a mimotfadné nadanymi zaky.

2. Zprostiedkovani novych metod pedagogické diagnostiky a intervence pedagogickym pracovnikiim
skoly.

3. Metodicka pomoc pedagogickym pracovnikiim skoly v otazkach kariérového rozhodovani zak,
integrace, individualnich vzdélavacich pland, prace s nadanymi zaky apod.

4. Pfedavani odbornych informaci z oblasti kariérového poradenstvi a péce o zaky se specialnimi
vzdélavacimi potfebami pedagogickym pracovnikim skoly.

5. Poskytovani informaci o ¢innosti Skoly, Skolskych a dal§ich poradenskych zatizeni v regionu, o
jejich zaméfeni, kompetencich a o moznostech vyuzivani jejich sluzeb zakim a jejich zdkonnym
zastupctm.

6. Shromazd’ovani odbornych zprav a informaci o zacich v poradenské péci dalSich poradenskych
zafizeni a jejich zajisténi v souladu se zdkonem o ochrané osobnich udaju.

7. Vedeni pisemnych zaznam® umoznujicich doloZit rozsah a obsah ¢innosti vychovného poradce,
navrzena a realizovana opatieni.

II. Standardni ¢innosti Skolniho metodika prevence

11.I. Metodické a koordina¢ni ¢innosti

1. Koordinace tvorby, kontrola, evaluace a participace pii realizaci minimalniho preventivniho
programu Skoly.

2. Koordinace a participace na realizaci aktivit Skoly zaméfenych na prevenci zaskolactvi, zavislosti,
nasili, vandalismu, sexualniho zneuzivani, zneuzivani sektami, rasismu a xenofobie, prekriminalniho a
krimindlniho chovéni, rizikovych projevii sebeposSkozovani a dalsich projevi rizikového chovani.

3. Metodické vedeni ¢innosti pedagogickych pracovnikii $koly v oblasti prevence rizikového chovani.
Vyhledavani a nastaveni vhodné podpory sméfujici k odstranéni rizikového chovani.

4. Koordinace vzdélavani pedagogickych pracovnikt skoly v oblasti prevence rizikového chovani.

5. Individuélni a skupinova prace se zZaky a studenty s obtiZemi v adaptaci, se socialné-vztahovymi
problémy, s rizikovym chovanim a problémy, které negativné ovliviiuji jejich vzdélavani.

6. Koordinace pfipravy a realizace aktivit zamétenych na zapojovani multikulturnich prvkd do
vzdélavaciho procesu a na integraci zaki/cizinct; prioritou v rdmci tohoto procesu je prevence
rasizmu, xenofobie a dal$ich jevi, které souviseji s pfijimanim odlisnosti.

7. Koordinace spoluprace Skoly s organy statni spravy a samospravy, které¢ maji v kompetenci
problematiku prevence rizikového chovani, s metodikem preventivnich aktivit v poradné a s
poradenskymi, terapeutickymi, preventivnimi, krizovymi, a dal§imi odbornymi pracovisti, zafizenimi a
institucemi, které ptisobi v oblasti prevence rizikového chovani.

8. Kontaktovani odpovidajicitho odborného pracovisté a participace na intervenci a nasledné péci v
ptipadé akutniho vyskytu rizikového chovani.

9. Shromazd’ovani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci specializovanych
poradenskych zatfizeni v rdmci prevence rizikového chovani v souladu se zdkonem o ochrané osobnich
udaju.

10. Vedeni pisemnych zdznaml umoziujicich dolozit rozsah a obsah ¢innosti $kolniho metodika
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prevence, navrzena a realizovana opatieni.

ILI1. Informacéni ¢innosti

1. Zajistovani a predavani odbornych informaci o problematice rizikového chovani, o nabidkach
programu a projektl, o metodach a formach specifické primérni prevence pedagogickym pracovnikiim
skoly.

2. Prezentace vysledkl preventivni prace skoly, ziskdvani novych odbornych informaci a zkusenosti.
3. Vedeni a pribézné aktualizovani databaze spolupracovnikl Skoly pro oblast prevence rizikového
chovani, zejména organi statni spravy a samospravy, stiedisek vychovné péce, poskytovatelti
socialnich sluzeb, zdravotnickych zatizeni, Policie Ceské republiky, organti socialné-pravni ochrany
déti, nestatnich organizaci ptisobici v oblasti prevence, center krizové intervence a dalSich zafizeni,
instituci a jednotlivych odbornikii.

4. Pfedavani informaci a zprav o realizovanych preventivnich programech zdkonnym zastupctim,
pedagogickym pracovniklim Skoly a Skolskému poradenskému zatizeni.

5. Vedeni dokumentace, evidence a administrativa souvisejici se standardnimi ¢innostmi v souladu se
zakonem o ochran¢ osobnich udajii a predavani informaci o realizovanych preventivnich programech
Skoly pro potieby zpracovani analyz, statistik a krajskych plant prevence.

ILIT1. Poradenské ¢innosti

1. Vyhledavani a orienta¢ni Setfeni Zaku s rizikem ¢i projevy rizikového chovani; poskytovani
poradenskych sluzeb témto zakiim a jejich zdkonnym zastupciim, ptipadné zajistovani péce
odpovidajiciho odborného pracovisté ve spolupraci s tfidnimi uciteli.

2. Spoluprace s tiidnimi uciteli ptfi zachycovani varovnych signall spojenych s moznosti rozvoje
rizikového chovani u jednotlivych zakt a tfid a participace na sledovani trovné rizikovych faktort,
které jsou vyznamné pro rozvoj rizikového chovani ve Skole.

3. Ptiprava podminek pro integraci zaku se specifickymi poruchami chovani ve Skole a koordinace
poskytovani poradenskych a preventivnich sluzeb témto zadktim Skolou a specializovanymi skolskymi
zafizenimi.

II1. Standardni ¢innosti $kolniho specidlniho pedagoga

1. Podili se na vytvafeni programu poskytovani pedagogicko-psychologickych poradenskych sluzeb ve
Skole, v€etné programu primdarni prevence.
2. Komunikuje s vedenim Skoly, pedagogy, Zaky a zakonnymi zastupci.

II1.1. Diagnostika a depistaz

1. Spolupréce pti zapisu do 1. ro¢niku zakladniho vzdélavani dle potfeb a moznosti Skoly a Skolniho
poradenského pracovisteé.

2. Vyhledavani zaku s rizikem vzniku specidlnich vzdélavacich potieb a zatazeni do vhodného
preventivniho, zejména stimulaéniho, nebo interven¢niho programu.
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3. Vyhledavani zaki se specialnimi vzdélavacimi potiebami a jejich zarazeni do specialné
pedagogické péce.

4. Vytyc€eni hlavnich problémi zéka, stanoveni planu pedagogické podpory v ramci Skoly a mimo ni a
stanovené druhu, rozsahu, frekvence, a trvani intervenc¢nich ¢innosti.

5. Diagnostika specialnich vzdé€lavacich potieb zdka, zejména shromazd’ovani udajti o zadkovi, véetné
anamnézy rodinné a osobni, dale specialné pedagogicka diagnostika, zejména pii vzdélavacich
problémech zakt, pro navazujici intervence ve Skolnim prosttedi, specialn¢ pedagogicka diagnostika
ptedpokladii pro ¢teni, psani, pocitani, pfedpokladii rozvoje gramotnosti, analyza ziskanych udaja a
jejich vyhodnoceni.

6. Specialné pedagogicka a etopedicka diagnostika pii vychovnych problémech, stanoveni
intervencniho pfistupu v ramci Skoly i mimo ni, dle potieb, moznosti a profilace skoly.

7. Screening, ankety, dotazniky ve Skole tykajici se specidlnich vzd€lavacich potieb a rizika vzniku
specialnich vzdélavacich potieb.

II1.11. Konzulta¢ni, poradenské a intervenéni prace

1. Interven¢ni podpora pii realizaci planu pedagogické podpory.

2. Dlouhodoba i kratkodoba individualni specialné pedagogicka péce za ticelem napliovani
podpirnych opatieni pro zaky, specialn¢ pedagogické vzdélavaci Cinnosti, reedukacni, kompenzaéni a
stimula¢ni ¢innosti; se zakem s rizikem vzniku specialnich vzdélavacich potieb.

3. Dlouhodoba i kratkodoba specidlné pedagogicka péce o skupiny zakil se specidlnimi vzdélavacimi
potfebami, specialné pedagogické vzdelavaci ¢innosti, reedukacni, kompenzacni a stimulacni ¢innosti;
se skupinami zaku s rizikem vzniku specialnich vzdélavacich potieb.

4. Participace na vytvofeni individudlniho vzdélavaciho planu u 7kl se specidlnimi vzdélavacimi
potfebami nebo planu pedagogické podpory u zaki s rizikem vzniku specidlnich vzdélavacich potieb
ve spolupraci s tfidnim ucitelem, ucitelem odborného ptedmétu, s vedenim Skoly, se zakonnymi
zastupci zaka, se Zakem a s ostatnimi partnery podpiirného tymu uvnitf i vné Skoly.

5. Pribézné vyhodnocovani ucinnosti poskytovanych podptrnych opatieni pro zaky se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami a rizikem vzniku specidlnich vzdélavacich potieb u zaki, dle potieby navrzeni
a realizace Uprav.

6. Preventivni interven¢ni programy v oblasti Skolniho netispéchu/vychovnych problémi s uplatnénim
specialné pedagogickych/etopedickych piistupti.

7. Participace na kariérovém poradenstvi - volba vzdélavaci drahy Zaka, individualni provazeni Zaka.
8. Upravy $kolniho prostiedi, zajisténi specialnich pomticek a didaktickych materiala.

9. Individualni konzultace pro rodiCe, zabezpeceni priabézné komunikace a kontakti s rodici
zéka/zakonnymi zastupci.

10. Individuélni konzultace pro pedagogické pracovniky v oblasti specidlnich vzdélavacich potieb a
rizika vzniku specialné vzdélavacich potieb.

11. Specialn¢ pedagogické piistupy pii feSeni multikulturni problematiky ve Skolnim prostiedi.

12. Konzultace s pracovniky skolskych a dalSich poradenskych zatizeni.

II1.III. Metodické, koordina¢ni a vzdélavaci ¢innosti

ro~vor

1. Pfiprava a pribézna uprava podminek pro vzdélavani zaka se specialnimi vzdélavacimi potiebami
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ve Skole - koordinace specidlné pedagogickych poradenskych sluzeb na skole.

2. Metodicka pomoc tfidnim ucitelt pfi vzdélavani zaka se specidlnimi vzdélavacimi potfebami nebo
rizikem vzniku specialnich vzdélavacich potieb.

3. Metodické ¢innosti pro dalsi pedagogické pracovniky skoly - specifika vyuky a moznosti zaka dle
druhu a stupné specialnich vzdélavacich potteb, navrhy metod a forem prace se zaky - jejich zavadéni
do vyuky, instruktaze vyuzivani specidlnich pomtcek a didaktickych materiali.

4. Pracovni seminafe pro pedagogické pracovniky v oblasti specialnich vzdélavacich potieb a rizika
jejich vzniku.

5. Kooperace s pedagogickymi pracovniky Skoly zajistujicimi poradenské sluzby.

6. Kooperace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi a s dalSimi institucemi a odbornymi pracovniky
ve prospech zdka se specidlnimi vzdélavacimi potfebami nebo s rizikem vzniku specidlnich
vzdélavacich potieb.

7. Participace na vytvareni Skolnich vzdélavacich programt, individualnich vzdé€lavacich pland, plana
pedagogické podpory s cilem rozsifeni sluzeb a zkvalitnéni péce o skupiny 74kl se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami nebo rizikem vzniku specidlnich vzd€lavacich potieb.

8. Koordinace a metodické vedeni asistentll pedagoga ve Skole.

9. Besedy a osvéta zejména zdkonnym zastupctm.

IV. Standardni ¢innosti $kolniho psychologa

1. Podili se na vytvareni programu poskytovani pedagogicko-psychologickych poradenskych sluzeb ve
Skole, v€etné programu primarni prevence.
2. Komunikuje s vedenim $koly, pedagogy, zaky a zdkonnymi zastupci.

IV.1. Diagnostika a depistaz

1. Spolupréce pti zapisu do 1. roéniku zakladniho vzdélavani.

2. Depistaz specifickych poruch uceni v zakladnich a stfednich Skolach.
3. Diagnostika pfi vzdélavacich a vychovnych problémech zaki.

4. Depistaz a diagnostika nadanych déti.

5. Zjistovani socidlniho klimatu ve tiidé&.

6. Screening, ankety, dotazniky ve Skole.

IV.II. Konzultaéni, poradenské a intervenéni prace

1. Péce o zaky se specialnimi vzdeélavacimi potiebami, kterym jsou poskytovana podpiirna opatieni
prvniho stupné, zejména pomoc pii sestavovani planu pedagogické podpory a vedeni.

2. PéCe o zéky, kterym jsou poskytovana podpiirna opatieni druhého az patého stupné€, zejména pomoc
pfi sestavovani individudlniho vzdé€lavaciho planu a vedeni.

3. Individuélni ptipadova prace se zaky v osobnich problémech, zejména konzultace a vedeni.

. Krizova intervence a zpracovani krize pro Zaky, pedagogické pracovniky a zakonné zastupce.

. Prevence Skolniho netspéchu zaki, zejména naprava a vedeni.

. Kariérové poradenstvi u zaka.

. Techniky a hygiena uceni pro Zaky.

. Skupinova a komunitni prace s zaky.

. Koordinace preventivni prace ve tfid¢, programu pro tiidy apod.

10. Podpora spolupréce tfidy a tfidniho ucitele.

11. Individuélni konzultace pro pedagogické pracovniky v oblasti vychovy a vzdélavani.

O 0 3O L
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12. Konzultace se zdkonnymi zastupci pii vzdélavacich a vychovnych problémech déti.
13. Podpora tolerantniho a multikulturniho prostfedi ve Skole a Skolském zatizeni.
14. Podpora pro dlouhodobé¢ selhdvajici zaky ve vzdélavani.

IV II1. Metodicka prace a vzdélavaci ¢innost

1. Participace na pfipravé programu zapisu do 1. ro¢niku zakladniho vzdé€lavani.

2. Metodicka podpora pii praci se zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami.

3. Metodicka pomoc tiidnim uciteltiim.

4. Pracovni seminate pro pedagogické pracovniky, konzultace a metodické vedeni.

5. Utast na pracovnich poradach koly.

6. Koordinace poradenskych sluzeb poskytovanych ve skole, zejména vychovného poradce, Skolniho
metodika prevence a tfidnich ucitelt.

7. Koordinace poradenskych sluzeb mimo skolu a spoluprace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi,
zdravotnickymi a dal§imi zafizenimi.

8. Metodické intervence z psychodidaktiky pro ucitele, véetné podpory pii tvorbé skolniho
vzdélavaciho programu.

9. Besedy a osvéta zdkonnym zastupcim.

10. Prezentacni a informacni ¢innost.

11. Participace na piiprave piijimaciho fizeni ke vzdélavani ve stiedni Skole.

Skolni psycholog

Mgr. Lenka Suchardova
E-mail: suchardova@?3zs.cz
Telefon: 777 453 355

Konzulta¢ni hodiny ve skole (bez ptedchozi domluvy)

| Pondéli | 14:00 hod — 16:00 hod |

Daéle dle domluvy vzdy tyto dny: pondéli, stfeda a Ctvrtek.

Konzultace e-mailem nebo po telefonu

Pondéli 11:30 hod — 17:00 hod
Streda 9:00 hod — 14:30 hod
Ctvrtek 9:00 hod — 14:30 hod

8. Spoluprace s poradenskymi zafizenimi
Skola spolupracuje se specializovanymi poradenskymi pracovisti:

a) ve skolstvi

- pedagogicko-psychologicka poradna (PPP)
- specialn¢ pedagogické centrum (SPC)

- stfedisko vychovné péce (SVP)

b) mimo Skolstvi
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- Informac¢né-poradenskeé stiedisko tfadu prace Most
9. 1Informovanost o poradenskych sluzbach

Ptehled o poskytovanych sluzbach ve skole je vetejné ptistupny na nasténce v budové skoly, na
webovych strankach Skoly apod. a zahrnuje zejména:

- umisténi prostor pro poskytovani poradenskych sluzeb v budové¢ skoly,

- jména a funkce poradenskych pracovniki skoly a kontakt na tyto pracovniky,

- zakladni informace o sluzbach, které poskytuji jednotlivi poradensti pracovnici Skoly,

- konzulta¢ni hodiny poradenskych pracovnikii Skoly.

O poskytovani poradenskych sluzeb informuje Skola ve svych vyroénich zpravach.

10. Prace s informacemi a s divérnymi daty p¥i poskytovani poradenskych sluzeb

10.1 Informace a citliva data

Osobni udaje o Zacich a jejich rodicich, kterd se poradensti pracovnici Skoly dozvédi v souvislosti

s vykonem své poradenské ¢innosti, jsou ochranovany v souladu s natizeni EU 679/2016 ze dne 27. 4.
2016, obecné natizeni na ochranu osobnich udaji (GDPR), a smérnice feditele Skoly k ochrané
osobnich udaju.

Zpisob realizace pravidel pro ochranu informaci a divérnych dat v dokumentaci poradenskych
pracovnikl Skoly se fidi Smérnici na ochranu osobnich tdaju.

Poradensti pracovnici zejména:

- zachovavaji mlcenlivost o skute¢nostech tykajicich se osobnich udaji zaka (zdkonnych zastupct
zak),

- dbaji, aby programy, se kterymi pracuji pii poskytovani poradenské sluzby, byly nainstalovany pouze
na ur¢enych pocitacich, byly piistupné az po ptihlaseni uzivatele ke Skolni pocitacové siti, pro spusténi
programu je nezbytné piihlaSeni uzivatele,

- dokumentaci v listinné podobé ukladaji v zamykatelné skiini v ur¢enych prostorach skoly, vydavaji ji
na zakladé zadosti odpovédného pracovnika, béhem zpracovani nesmi byt ponechana bez dozoru, po
ukonceni zpracovani musi byt neprodlené navracena na urené misto

10.2 Citlivé udaje o zacich

Zvlastni pozornost je tfeba vénovat citlivym udajim o zacich. Citlivymi udaji jsou zejména:
- zdravotni stav zaka,

- zavery pedagogicko-psychologické poradny,

- 1¢katské posudky,

- zavery jinych instituci.
Pti pfedavani informaci, které obsahuji citlivé udaje, podepise zakonny zastupce Zaka souhlas se
zpracovanim citlivych udajt.

11. Pfevod dokumentace a nastrojového vybaveni pri poskytovani poradenskych sluzeb
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V ptipadé, ze Skola ukon¢i pracovni smlouvu s pracovnikem poskytujicim poradenskou sluzbu,
reditelka Skoly zajisti pfedani dokumentace a néstrojového vybaveni novému pracovnikovi, poptipadé
zajisti predani dokumentace do archivu skoly.

12. Ptilohy

1. Informace o poskytované poradenské sluzb¢ specialnim pedagogem, individualni informovany
souhlas.

2. Informace o poskytované pedagogické intervenci, informovany souhlas zakonného zastupce.

3. Zaznam o pedagogické intervenci pii pocatecni realizaci.

4. Zaznam o reflexi pedagogické intervence.

5. Informace o ¢innosti Skolniho psychologa, generalni informovany souhlas zakonného zastupce.
6. Individualni souhlas zdkonného zastupce s ¢innosti Skolniho psychologa.

13. Zavérecna ustanoveni

1. Zruuje se predchozi smémice &.j. ZSMS 1/2018/S-23.

2. Smémice je zvefejnéna na webovych strankach Skoly, rodi¢e jsou sezndmeni na tfidnich
schiizkach, vytisk smérnice je uloZzen na misté trvale pfistupném vSem zaméstnancim Skoly
(v kancelafi skoly).

3. Pedagogicti pracovnici byli se smérnici sezndmeni dne 21. 11. 2022

4. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je povéiena zastupkyné feditelky Skoly pro
1. stupen.

5. Smérnice nabyva ucinnosti dnem 1. 12. 2022.

V Litvinové dne 16. 11. 2022

Mgr. Hana KasSkova
feditelka Skoly
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Ptiloha ¢. 1
Informace o poskytované poradenské sluzbé specialnim pedagogem, individualni informovany
souhlas zakonného zastupce

Individualni informovany souhlas zakonného zastupce

Popis konkrétni poradenské sluzby, pro kterou je souhlas sjednavan, vcetné jejiho ¢asového rozvrzeni:

Kontakt na Skolniho specidlniho pedagoga poskytujiciho sluzbu (jméno, telefon, e-mail):

Jméno a piijmeni zéka/zékyné¢:

Datum narozeni:

Ttida:

Prohlasuji, Ze jsem byl/a srozumitelné informovan/a o povaze, zplsobu, rozsahu, cilech a postupech
nabizené poradenské sluzby, o prospéchu, ktery je mozné ocekdvat, a o vSech predvidatelnych
diisledcich, které mohou vyplynout z poskytovani poradenské sluzby, i o moznych nésledcich, pokud
tato sluzba nebude poskytnuta, o prdvech a povinnostech spojenych s poskytovanim poradenskych
sluZzeb vcetné prava Zadat kdykoliv poskytnuti poradenské sluzby znovu.

Me¢l/a jsem mozZnost klast dopliiujici otazky, které mi byly zodpovézeny.

Souhlasim/nesouhlasim* s pfedanim zjiSténych informaci o ditéti dal§im kompetentnim pracovnikiim
Skoly (napf. tfidni ucitel, vychovny poradce) v ptipad¢, Ze to bude nezbytné nutné k dalsi péci o dité a
v z4jmu ditéte.

Byl/a jsem seznamena/a s tim, Ze o provedené poradenské sluzbé si vede Skolni specialni dokumentaci,
ktera je v souladu s platnymi pfedpisy archivovana.

Svym podpisem dadvam souhlas k realizaci navrhované poradenské sluzby:

Podpis rodice / zdkonného zastupce

V piipad¢ individualniho specidlné pedagogického vySetieni:

Byl/a jsem sezndmen/a s vysledky individudlniho vySetfeni a sdéleni jsem plné€ porozumél/a:
ANO/NE*

1 Byla mi pfeddna pisemné zprava z individualniho vysetfeni: ANO/NE*
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* nehodici se Skrtnéte

Piiloha €. 2
Informace o poskytovani pedagogické intervence a souhlas zakonného zastupce

Individualni informovany souhlas zakonného zastupce se zarazenim do nékteré z organizacnich
forem vzdélavani podle vyhlasky 27/2016 Sb., v platném znéni - Pedagogické intervence ucitelem
nebo specialnim pedagogem.

Pedagogicka intervence

Vzdé€lavani zaka s pfiznanymi podplirnymi opatfenimi ve vyucovacich pfedmétech, v nichz je tieba
zlepsit jeho vysledky uceni. Zamétuje se na praktické postupy pfi adaptaci na prostredi skoly, obtizich
pii uceni, vychovnych problémech, pfti feSeni konfliktl, v krizovych situacich.

Pedagogickou intervenci zajist'uje

00T 310 S
330
TRl ONNT CISI0: ..t

Prohlasuji, Ze jsem byl/a srozumiteln¢ informovan/a o povaze, zpisobu, rozsahu, cilech a
postupech nabizené poradenské sluzby, i 0 moznych nasledcich, pokud tato sluzba nebude poskytnuta,
o pravech a povinnostech spojenych s poskytovanim poradenskych sluzeb véetné prava zadat kdykoliv
poskytnuti poradenské sluzby znovu.

Pted podpisem informovaného souhlasu jsem mél/a moznost klast dopliujici otazky a
dostatecn¢ zvazit podané odpovédi. Rozumim vSem sdélenim a souhlasim s nimi.

Na zékladé poskytnutych informaci

Souhlasim/nesouhlasim* se zatazenim svého ditéte (jméno, piijmeni, datum narozeni, t¥ida)

Souhlasim/nesouhlasim* s predanim zjiS§ténych informaci o ditéti dal§im kompetentnim pracovnikim
Skoly (napf. tfidni ucitel, vychovny poradce, Skolni specidlni pedagog, pokud, intervence poskytuje
ucitel) v ptipadé, ze to bude nezbytné nutné k dalsi péci o dit€ a v zdjmu ditéte.

Byl/a jsem sezndmena/a s tim, Ze o provedené poradenské sluzbé si vede skolni specidlni dokumentaci,
ktera je v souladu s platnymi predpisy archivovana.
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* nehodici se Skrtnéte
Piiloha ¢ 3 k 5.1 Standardni Cinnosti pro jednotlivé pracovniky

Priloha ¢. 3

Zaznam o pedagogické intervence pri poéatecni realizaci
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Priloha ¢. 4

Zaznam o reflexi pedagogické intervence
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Piiloha ¢. 5
Informace o poskytované poradenské sluzbé Skolnim psychologem, generalni informovany
souhlas zakonnych zastupci

Jméno a ptijmeni zédka/zakyné:

Datum narozeni:

Trida:

Svym podpisem stvrzuji, Ze souhlasim, aby Skolni psycholog! plisobici na nasi $kole (kontakty jsou uvedené na
webovych strankach skoly) po dobu skolni dochazky:

* poskytl tvodni poradenskou konzultaci mé dcefi/mému synovi, pokud jej sama/sdm vyhleda. Pokud se tato
individualni konzultace zméni v dlouhodobou spolupraci, budu pfedem informovan o povaze, rozsahu, trvani,
cilech a postupech nabizené poradenské sluzby, o prospéchu, ktery je mozné ocekavat, a o vsech
predvidatelnych dusledcich, které mohou vyplynout z poskytovani poradenské sluzby, i o moznych nasledcich,
pokud tato sluzba nebude poskytnuta

* poskytl krizovou intervenci mé dcefi/mému synovi, pokud se ocitne v psychicky mimotadné naro¢né situaci

* spolupracoval s uciteli pii vyhledavani zakt se specialnimi vzdélavacimi potfebami a zakdi mimotradné
nadanych

» zajiStoval skupinové aktivity ¢i pracoval s tfidnimi kolektivy (spolu s tfidnim ucitelem i samostatn¢). Muze se
jednat napt. o vedeni programd, které vedou ke zlepSovani vztahti ve tiid€, k vytipovani problémovych vztaht
mezi zaky a k jejich napraveé. Jedna se zejména o praci ve tfidé vedené sebezkuSenostni formou, rizné diskuze,
anonymni dotazniky atd.

» provadél anonymni anketni Setfeni a prizkumy ve Skole a konzultoval zjisténé udaje s vedenim Skoly,
vychovnym poradcem, Skolnim metodikem prevence, specialnim pedagogem, tfidnim ucitelem, pii disledném
zachovavani anonymity jednotlivych zaka, ktefi se Setfeni a prizkumu ucastnili

* informoval rodi¢e/zdkonné zastupce na tfidnich schiizkach, ¢i mimofadnym pisemnym sdélenim o vysledcich
anonymnich anketnich Setfeni a prizkumech

Souhlasim / nesouhlasim” s pfedanim zjisténych informaci o ditéti dal§im kompetentnim pracovniktim Skoly
(napt. vedeni Skoly, tfidni ucitel, vychovny poradce, $kolni metodik prevence, Skolni specialni pedagog) v
pfipadé, Ze to bude nezbytné nutné k dalsi péci o dité a v zajmu ditcte.

Rozhodnu-li se, Zze generadlni informovany souhlas s Cinnosti $kolniho psychologa nepodepiSi, nema Skolni
psycholog pravo mé dcefi/mému synovi vySe uvedené sluzby poskytovat (mimo krizovou intervenci, kdy
existuje podezieni na zanedbavani, zneuzivani, tyrani ditéte). Nesouhlas vSak mize mit za nasledek nemoznost
ucastnit téchto aktivit s ostatnimi spoluzaky — v ptipad¢ préace s celou tfidou bude muset byt zak v jiné tfide.

O provedené poradenské sluzbé si vede skolni psycholog dokumentaci, ktera je v souladu s platnymi ptedpisy
archivovana.
Generalni souhlas je mozné kdykoliv odvolat nebo dodatecné podepsat.

Jméno zakonného zastupce..................ooiinnnl.
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! Jedna se o komplexni sluzbu zaktim, jejich rodi¢tim a pedagogiim, ktera vychazi ze standardnich ¢innosti
vymezenych ve vyhlasce ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a skolskych
poradenskych zafizenich, z koncepce Skolniho poradenského pracovisté skoly.

* nehodici se Skrtnéte

Priloha ¢. 6
Individualni informovany souhlas zakonného zastupce s ¢innosti Skolniho psychologa

Popis konkrétni poradenské sluzby, pro kterou je souhlas sjednavan, vcetné jejiho ¢asového rozvrzeni:

Kontakt na Skolniho psychologa poskytujiciho sluzbu (jméno, telefon, e-mail):

Jméno a piijmeni zaka/zédkyn¢:

Datum narozeni:

Ttida:

Prohlasuji, ze jsem byl/a srozumitelné informovan/a o povaze, zptisobu, rozsahu, cilech a postupech
nabizené poradenské sluzby, o prospéchu, ktery je mozné ocekdvat, a o vSech predvidatelnych
disledcich, které¢ mohou vyplynout z poskytovani poradenské sluzby, i o moznych nasledcich, pokud
tato sluzba nebude poskytnuta, o pravech a povinnostech spojenych s poskytovanim poradenskych
sluzeb veetné prava zadat kdykoliv poskytnuti poradenské sluzby znovu.

Mél/a jsem moznost klast dopliujici otazky, které mi byly zodpovézeny.

Souhlasim/nesouhlasim® s ptedanim zjis§ténych informaci o ditéti dals$im kompetentnim pracovniklim
Skoly (napf. tfidni ucitel, vychovny poradce, Skolni specialni pedagog) v pfipadé, ze to bude nezbytné
nutné k dalsi péci o dité a v zajmu ditéte.

Byl/a jsem sezndmena/a s tim, Ze o provedené poradenské sluzb& si vede Skolni psycholog
dokumentaci, ktera je v souladu s platnymi piedpisy archivovana.

Svym podpisem ddvam souhlas k realizaci navrhované poradenské sluzby:

Podpis rodice / zdkonného zastupce

V piipad¢ individualniho psychologického vysetieni:

Byl/a jsem sezndmen/a s vysledky individualniho vySetfeni a sdéleni jsem plné€ porozumél/a:
ANO/NE*

1 Byla mi pfeddna pisemnd zprava z individualniho vysetfeni: ANO/NE*
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* nehodici se Skrtnéte

Dodatek ¢. 1 s uc¢innosti od 1. 9. 2024
5.1 Kontakty na pracovniky

Cinnost $kolniho poradenského pracovisté koordinuje Mgr. Soiia Miillerova, $kolni specialni pedagog.
Nové¢ bude ve skole od fijna 2024 pusobit Skolni metodik prevence pro 1. stupeii
Mgr. Nikola Kohoutova.
Dalsi novinkou je moznost vyuzit sluzby psychoterapeuti: Mgr. Katefina Vrchotova
Mgr. Sona Miillerova
Mgr. Hana Kaskova
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5.1 Kontakty na pracovniky

Pracovnik Oblast poradenské sluzby Telefon E-mail Konzulta¢ni
hodiny
Vychovny poradce | Prevence Skolni neuspésnosti 476 111 037 | kocourkova@3zs.c | Utery 14:00-
pro 1. stupen Zaci se specialnimi vzdélavacimi pottebami z 16:00 hod a
Zéci nadani dale po
Metodicka pomoc pedagogim predchozi tel.
Spoluprace se zakonnymi zastupci domluvé
Vychovny poradce | Prevence Skolni netispéSnosti 476 111 037 | karaskova@?3zs.cz | Ctvrtek
pro 2. stupen Kariérové poradenstvi 13:30 —
Zaci se specialnimi vzd&lavacimi potiebami 15:00 a dale
Z4ci nadani po ptedchozi
Metodicka pomoc pedagogiim tel. domluve
Spoluprace se zdkonnymi zastupci
Skolni metodik Prevence rizikového chovani 476 111 037 | kohoutova@3zs.cz | Po predchozi
prevence tel. domluvé
Skolni metodik Prevence rizikového chovani 476 111 037 | janickova@3zs.cz | Po ptedchozi
prevence tel. domluve
Skolni specialni Prevence skolni netuspésnosti 476 111 037 | mullerova@3zs.cz | Stfeda
pedagog Z4ci se specialnimi vzdélavacimi potiebami 14:00 —
16:00 a déle
po ptedchozi
tel. domluvé
Preventista fecové | Logopedicka péce V priibéhu
vychovy v MS vzdélavaci
Skolni specialni ¢innosti
pedagog
476 111 037 | mullerova@3zs.cz | Depistaze,
konzultace
dle predchozi
domluvy
Skolni psycholog Psychické potize, tizkosti 476 111 037 | suchardova@3zs.cz | Pondéli
Prevence skolni neuspésnosti 777 453 355 14:00-15:30
Prevence rizikového chovani a dale po
Kariérové poradenstvi predchozi tel.
Zaci se specialnimi vzdélavacimi potiebami domluvé
Z4ci nadani
Dalsi vzdélavani pedagogickych
pracovniki
Spoluprace s poradenskymi zafizenimi
Spoluprace se zdkonnymi zastupci zaki
Psychoterapeut Psychické potize, izkosti, nizka sebedtivéra | 476 111 037 | vrchotova@3zs.cz | Po piedchozi
Prevence skolni netuspésnosti, ztrata miillerova@?3zs.cz | domluve

motivace k uéeni

reditelka@3zs.cz

V Litvinové dne 30. 8. 2024

Poskytovani poradenskych sluzeb v ZS, MS

strana 27



mailto:vrchotova@3zs.cz

. Zakladni Skola a Matei'ska Skola Litvinov, Podkru$nohorska 1589, okres Most
W Il 0 V Podkrusnohorska 1589, okres Most

Mgr. Hana Kaskova
feditelka Skoly

Poskytovani poradenskych sluzeb v ZS, MS
strana 28



